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1. Pelaku Usaha/Rekanan

Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku usaha dalam SPSE, yaitu:
e Pendaftaran pelaku usaha;
e Melengkapi data pelaku usaha;
e  Mendaftar untuk ikut tender;
e Download dokumen tender;
e  Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
e  Mengirim dokumen kualifikasi;
e  Mengirim dokumen penawaran; dan

e  Melakukan sanggah
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1.1. Alur proses tender pada aplikasi SPSE
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Gambar 1. Alur proses tender pada aplikasi SPSE 1
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Gambar 2. Alur proses tender pada aplikasi SPSE 2
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2. Memulai Aplikasi
2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik (masyarakat umum
yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk menjadi pelaku usaha. Pendaftaran
ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

Klik Pendaftaran Pelaku ..
2®LPsE

EBERANDA CARI PAKET TANYA JAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI [ RA TR e I AT

E-Tendering » Pengumuman dan Berita »

Gambar 3. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email, kemudian

download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button 'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LFSE, kami perlu_ Anda benar.

= Masukkan alamat email
Kode Keamanan m
a, Isikan Kode Keamanan
Selain itu, silakan download form di bawah ini untuk keperluan verifikasi.
Langkah berikutnya akan kami sampaikan lewat email. ]-
-

Gambar 4. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

1. Download Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls).
2. Download Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc).
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Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.

Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat citra_hanif@yahoo.com. Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Terima kasih

Gambar 5. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

[No Subject]

LPSE [Mama LPSE] Today at 2:20 PM
To Me

Kepada ¥th. Pemilik email citra_hanif@yahoo.com
di
Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/bu pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE).
Dengan menerima email ini maka Bapak/Ibu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), untuk
tindakan selanjutnya kami mohan Bapak/bu dapat mengklik atau menyalin (copy) alamat link dibawah ini kedalam web browser:

Silakan Elik link ini untuk melanjutkan pendaftaran
Jika ink di atas tidak muncul silakan copy hink di baw.

Klik link tersebut untuk

http://10.1.16.8/spse4betalkpp/mendaftar/63697472615 melanjutkan pendaftaran

dan paste ke web browser Anda.
Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pengelola LPSE

Gambar 6. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse4 dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Userid** NPWP* e
Password** Email citra_hanif@yahoo.com
3 Nomor Pengukuhan
Password Verifikasi**
PKP
Nama Perusahaan * Telepon *
Bentuk Usaha - Fax
Alamat *
Kode Pos
Provinsi -
(pilih Provinsi, lalu Kabupaten/Kota muncul sesuai)
Kabupaten/Kota -

Kantor Cabang 7 @ Tidak

@Yﬁ

Gambar 7. Form Pendaftaran Pelaku usaha
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* Data ini harus diisi.
** Email harus diisi dengan benar.
1. Lengkapi persyaratan berikutini ;
a. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaani/pejabat yang berwenang di perusahaan (fotokopi)
NPWP (fotokopi)
Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) / Surat ljin Jasa Konstruksi {SIUJK) / ijin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi)
. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)
Akta pendirian perusahaan dan akta perubahan terakhir (fotokopi)
Formulir Keikutsertaan (Formulir_Keikutsertaan.doc) dalam sistem e-procurement nasional untuk penyedia barangfjasa
g. Print Formulir Pendaftaran (Form_Penyedia.xls) yang telah diisi lengkap dan masukkan ke dalam amplop tertutup disertai dengan dokumen penunjang
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE dengan membawa dokumen asli

~® ano

) Mendaftar Klik Mendaftar

Gambar 8. Form Pendaftaran Pelaku usaha

Setelah klik mendaftar data pelaku usaha akan diverifikasi oleh verifikator dan diaktifkan user id dan password. Setelah melakukan

mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE.
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3. Akses ke dalam SPSE

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE dengan

memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’. Kemudian akan muncul pop-up ”Login”. Ketikkan User ID dan Password pada

halaman tersebut, lalu pilih pelaku usaha.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

OMNTEN KHUSUS DAFTAR HITAN KOMNTAK KAMI

1. Klik Login

PEERASTA A AN VERLS m

= rekanan2g

2. Input User ID

& Password anda

[ 8 eeeens ®

[ 3. Klik penyedia

4. Klik Login

Pengumuman dan Berita »

® Penyedia

I Non-Penyedia

Al

Login

Lupa Password?

Gambar 9. Halaman Login Pelaku usaha
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3.1. Halaman Beranda

Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen (APENDO)

Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

8 otk pongguman

REKANAN 26 - Penyedia

INBOXG Belum Dibaca o Sudah Dihacao

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender

Pencarian

yang anda ikuti

IMenampilkan| 25 v data

Kode Tender Nama Tender Tahap
7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Intemal (Overhead)/ Biro Umun dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbzh Padat Medis RSCM Pusat, Kiinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2015 [ anrnd Daxd Tender Sudah Selesai

IMenampilkan Halaman 1 dari 1 « < n ) »

Gambar 10. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.2. Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi form isian untuk data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan,

ijin usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik masing-masing sub menu tersebut

untuk melakukan pengisian data pelaku usaha.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

BERANDA DATA PENYEDIA

Kede Penyedia

Nama Perusahaan *

Alamat *

Kode Pos

No. Pengukuhan PKP

Provinsi

Telepon *

Mobile Phone

Kantor Cabang 7

PAKET BARU INBOX LOG AKSES

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik

26999

REKANAN 26

Jakaria Selatan (Kota)

DKl Jakarta -

021-1234567

@ Tidak

o Ya

GANTI PASSWORD

Pengurus

Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

User ID

NPWP

Email

Bentuk Usaha

Kabupaten/Kota

Fax

Website

ngoX @) Belum Dibaca @) Sudah Dibaca ()

Beranda » Data Penyedia

Pajak  Integrasi SIKaP

REKANANZS r_/\

3156431321

© oGout

REKANAN 26 - Penyedia

Sub menu data pelaku usaha

REKANANZ6@Ikpp.go id

Jakarta Selatan (Kota)

contoh : http://abed.com

Gambar 11. Halaman Data Pelaku usaha
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3.2.1. Identitas Perusahaan

Isikan data pada halaman ini sama dengan isian pada form pendaftaran online. Pelaku usaha dapat mengedit atau
menambahkan informasi pada halaman ini jika pada saat pendaftaran online ada kesalahan atau kekurangan. Jika terjadi perubahan

dan penambahan data, klik button ’simpan’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Keode Penyedia 26699 User ID REKANANZE
Nama Perusahaan* | REKANAN 26 1. Isikan seluruh

Alamat * Jakarta Selatan (Kota) identitas perusahaan

Kode Pos

No. Pengukuhan PKP Bentuk Usaha PT

Provinsi DKl Jakarta v Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) v

Telepon * 0211234567 Fax

Mobile Phone Website contoh : hitp://abed.com

Kantor Cabang ? g, Tidak

, Ya

2. Klik simpan

Gambar 12. Edit Identitas Perusahaan
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3.2.2. ljin Usaha

Untuk menambah data ijin usaha, klik button 'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan liin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Menampilkan | 25 v | data Pencarian

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi

(] (SIUP) 0012.L/1712018 Seumur Hidup PT INA Perusahaan Kecil

Klik Tambah

Menampil €« - » oo

Gambar 13. Halaman ljin Usaha
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Lalu akan tampil Halaman Edit ljin Usaha.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Jenis Izin * Nomeor Surat”
Berlaku Sampai * OTanggaI Instansi Pemberi *
O Seumur Hidup
Kualifikasi * Perusahaan Non Kecil W
Klasifikasi

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda
Dokumen m No file selected.
[ Simpan ieambal

Klik simpan
= Data ini harus diisi.

- Tipe file Dokumen hanya ext, doe, doex, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 14. Edit ljin Usaha

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,
e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku
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e Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;
e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat ijin usaha dan akan tampil setelah data isian ini disimpan;

e Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.2.3. Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta perubahan maka

data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pemilik

Akta Pendirian

Tanggal Surat *

Notaris *

Dokumen

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Dokumen

* Data ini harus diisi.

637838838

30-06-2018

aryanti

Browse... | No file selected

Browse... | Nofile selected.

Pengurus

Tenaga Ahli

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Simpan

Peralatan

Pengalaman

Pajak

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Integrasi SIKaP

Gambar 15. Halaman Akta Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
¢ Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;

¢ Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta pendirian/perubahan

terakhir perusahaan;

e Dokumen button Browse pada kolom 'Dokumen’ untuk mengunggah hasil scan (pemindaian) dokumen akta perusahaan akan

tampil setelah data isian ini disimpan.

Klik button "'“ jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.2.4. Pemilik Perusahaan

Untuk menambah data pemilik perusahaan, klik button © ™™ pada Halaman Pemilik.

Beranda » Data Penyedia Pilih pem|I|k
Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan 25 | data Pencarian
D ¥  Nama Nomor KTP Alamat Saham
[] Ruzin 272828280202 il. perdagangan 90 %
Menampilkan Halaman 1 dari 1 @ ¢ > | »

© Tambzh ﬁ Klik Tambah

Gambar 16. Halaman Pemilik Perusahaan
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Lalu akan tampil halaman ”Edit Pemilik Perusahaan”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi 5IKaP

Hama *

Isikan data pemilik
Nomor KTP *
perusahaan

Alamat *

Saham * Satuan = O Lembar @ Persen

Simpan

Klik simpan

* Data ini harus diisi.
** Masukan 0 [neol) jika tidak memiliki saham.

Gambar 17. Edit Pemilik Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pemilik Perusahaan,
e Nama adalah nama pemilik perusahaan;
e  Nomor KTP adalah nomor KTP pemilik perusahaan;

e Alamat adalah alamat rumah pemilik perusahaan;
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e Saham (lembar) adalah jumlah lembar saham yang dimiliki pemilik perusahaan.
Klik button jika telah selesai mengisi data pemilik perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pemilik pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data pemilik

perusahaan klik ikon () di sebelah nama pemilik sehingga muncul tanda ”v” lalu klik button .
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3.2.5. Pengurus Perusahaan

Untuk menambah data pengurus perusahaan klik button ‘Tambah’ pada Halaman Pengurus.

Beranda » Data Penyedia .
Pilih pengurus

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus enaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
I:l ¥ Nama Homor KTP Alamat Jabatan Mulai Sampai
|:| fattah 28272827928 deputi 28 Mei 2010 Sekarang
Menampil Pilih Tambah il . i

Gambar 18. Halaman Pengurus
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Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Nama * /

Nomor KTP *

N

Alamat

Jabatan *

Menjabat Sejak * \ =) Sampai = Sekarang il /

* Data ini harus diisi.
** |si dengan tanggal terakhir menjadi pengurus perusshaan. Kosongkan jika masih menjabat.

Gambar 19. Edit Pengurus Perusahaan

Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengurus Perusahaan,
e Nama adalah nama pengurus perusahaan;

e No KTP adalah nomor KTP pengurus perusahaan;
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e Alamat adalah alamat rumah pengurus perusahaan;
e Jabatan adalah jabatan pengurus perusahaan;
e Menjabat Sejak adalah tanggal mulainya pengurus tersebut menjabat. Untuk mengisi data tanggal mulai menjabat
e Sampai adalah tanggal berakhirnya pengurus tersebut menjabat.
Klik button jika telah selesai mengisi data pengurus perusahaan.

Untuk mengubah data pemilik perusahaan klik nama pengurus pada Halaman Pemilik. Untuk menghapus data pengurus

perusahaan klik ikon (O) di sebelah nama pengurus sehingga muncul tanda “v” lalu klik button .
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3.2.6. Tenaga Ahli

Untuk menambah data tenaga ahli, klik button ‘Tambah’ pada halaman “Tenaga Ahli”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Ijin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
Menampilkan | 25 data Pencarian
Pengalaman Kerja
|:| v Mama Tanggal Lahir Pendidikan (Tahun} ProfesifKeahlian
D rizvy 07 Juni 1980 52 3 akunting

Menampilkan Hala

* I - ' v

© Tambah

Gambar 20. Halaman Tenaga Ahli
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Lalu akan tampil halaman ”Edit Tenaga Ahli”.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP
MNama * Jenis Kelamin * D Pria O Wanita
Kewarganegaraan
Tanggal Lahir * 2 ras

Pengalaman Kerja (tahun)

Alamat * *

Status Kepegawaian * D Tetap O Tidsk Tetap
Pendidikan Terakhir®
Jabatan

Email

Profesifieahlian *

Gambar 21. Edit Tenaga Ahli 1
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Curriculum Vitae (CV)

Pengalaman

Tahun Uraian

© Tambah

Pendidikan

Tahun Uraian

@ Tambah

Gambar 22. Edit Tenaga Ahli 2
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© Tambah

@ Kembali

impan terlebih dahulu, kemudian akan muncul tambahan 2 baris isian.
digit {misal: 2010} dan Uraian minimal 4 karakter.

Gambar 23. Edit Tenaga Ahli 3
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Tenaga Ahli,

Selain data di atas juga terdapat data curriculum vitae tenaga ahli yang terdiri dari 'Pengalaman Kerja’, 'Pendidikan’,

Nama adalah nama tenaga ahli;

Tanggal Lahir adalah tanggal lahir tenaga ahli. Untuk mengisi data tanggal lahir
Jenis Kelamin adalah jenis kelamin tenaga ahli;

Alamat adalah alamat rumah tenaga ahli;

Pendidikan Terakhir adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;
Kewarganegaraan adalah nama kewarganegaraan tenaga ahli;

Jabatan adalah jabatan tenaga ahli di perusahaan;

Pengalaman Kerja (tahun) adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;
Email adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

Status Kepegawaian adalah status kepegawaian tenaga ahli;

Profesi/Keahlian adalah profesi atau keahlian tenaga ahli.

‘Sertifikat/Pelatihan’, dan ‘Bahasa’ yang memiliki data isian masing-masing seperti berikut:

Pengalaman Kerja
o Tahun adalah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

o Uraian adalah penjelasan pengalaman kerja tenaga ahli.
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e Pendidikan
o Tahun adalah tahun lulusnya pendidikan tenaga ahli;
o Uraian adalah penjelasan tentang pendidikan tenaga ahli.
e Sertifikat/Pelatihan
o Tahun adalah tahun sewaktu Tenaga Ahli mengikuti sertifikat/pelatihan;
o Uraian adalah penjelasan tentang sertifikat/pelatihan yang diikuti tenaga ahli.
e Bahasa adalah penjelasan tentang kemampuan bahasa tenaga ahli.
Apabila kolom data isian curriculum vitae kurang, simpan terlebih dahulu, kemudian kolom data isian tersebut akan bertambah. Klik
button B0 jika telah selesai mengisi data tenaga ahli. Untuk menghapus data Curriculum Vitae klik button T di sebelah uraian pada

data Curriculum Vitae yang akan dihapus.
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3.2.7. Peralatan

Untuk menambah data peralatan, klik button Tambah pada Halaman Peralatan.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan engalaman Pajak Integrasi SlKaP

Menampilkan | 25 data Pencarian
D ¥  Nama Alat Jumlah Kapasitas MerkiTipe Kondisi Tahun Pembuatan Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
[] mabil 18 Baik 2000
Menampilkan Halaman 1 dari 1 w | - v ow

Gambar 24. Halaman Peralatan
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Lalu akan tampil Halaman Edit Peralatan.

Beranda Data P

Identitas Perusahaan ljin Usaha Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Kapasitas

MerkTipe

Tahun Pembuatan *

Lokasi Sekarang

Status Kepemilikan Milik Sendiri

Bukti Kepemilikan

@ Kembali

* Data ini harus diisi.

Gambar 25. Halaman Edit Peralatan Perusahaan
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3.2.8. Pengalaman

Untuk mengisi data penglaman perusahaan, klik button

Pengalaman Perusahaan”.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

pada Halaman Pengalaman. Lalu akan tampil Halaman ”Edit

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan ljin Usaha Akta Pemilik Pengurus

Menampilkan 25 data

|:| ¥ Pekerjaan Lokasi

|:| pengadaan bahan ajar komputer di kementerian kehutanan  jakarta
Menampilkan Halaman 1 dari 1

& Tambal [

Instansi Pemberi Tugas

kementerian kehutanan dan lingkungan

Pajak Integrasi S1KaP

Pencarian

Alamat Tanggal Kontrak Selesai Kontrak

: I - ) ’

Klik tambah

Gambar 26. Halaman Pengalaman Perusahaan
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lgantitzs Paresahzan 1Jin Lisaha iuwts Pamilllk Pangurus Tamaga Anll PParalatan Pangataman

—

Mama Kontrak

—

B o=
* O3 Inil Fanus dlisl.

= Ji3 persentase pelaksanaan bemilal kurang darl 100 maka shsiem skan menganggap ssbagal paeriaan sedang barjatan

Gambar 27. Edit Pengalaman Perusahaan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit Pengalaman Perusahaan,
e Nama Kontrak adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;
e Lokasi adalah nama kota lokasi pekerjaan dilaksanakan;
e Instansi adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
e Alamat adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;
o Telepon adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan;
o Nomor Kontrak adalah nomor kontrak pekerjaan;
¢ Nilai Kontrak adalah nilai kontrak pekerjaan;
e Tanggal Pelaksanaan adalah tanggal dimulainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal mulai pekerjaan;
e Persentase Pelaksanaan adalah persentase penyelesaian pekerjaan;
o Selesai Kontrak adalah tanggal selesainya pekerjaan. Untuk mengisi tanggal selesai pekerjaan;
e Tanggal Serah Terima adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan. Untuk mengisi tanggal
serah terima hasil pekerjaan;
o Keterangan adalah keterangan tambahan tentang pengalaman perusahaan.
Klik button B2 jika telah selesai mengisi data pengalaman pekerjaan.
Untuk mengubah data pengalaman pekerjaan klik nama pengalaman pekerjaan pada Halaman Pengalaman Perusahaan. Untuk

menghapus data pengalaman pekerjaan klik ikon (o) di sebelah nama pengalaman pekerjaan sehingga muncul tanda "v” lalu klik

button EIEA.
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3.2.9. Pajak

Halaman pajak berisi jenis pajak, tanggal berlaku, dan nomor bukti pajak. Jika pelaku usaha ingin menambah pajak klik button

‘tambah’.
Beranda » Dtz Panyedls
idantitzs Perusahasn IJini Lkeahea Likts Famililk PangurLs Tanags Ahdl Paratatan Pangslaman Pajak Intagrasl SKsP
Menamplkan | 25 s Pencartan
I:‘ ¥  Pajak Tanggsl Momeor Buikt
|:| poi21 - 2018 29 Ml 2018 IIGITIGETE

Menzmpilikan Halaman 1darl 1

Klik tambah

Gambar 28. Halaman Pajak
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Barands

Igantitas Paresshaan 1]in Lisaha Likta Familllk Pamurs Tanags Ahil Paratatan Pangataman Pajak Intagrasl SKap

e )

Mzasa Pajak Tahunan *

Momeor Buich Pensrimsaan

Zurat *
Tanggal Bukh Pensnimazn |

Zurat *

DepdcLamesn |
\m. B0 Tie skt /
@ Kemoall

* D23 Inl hanes dlksl
- Tipe fike Columen Rarya XL, 006, C0CE, XI5, X k=3 dil pioad.

Gambar 29. Edit Pajak
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3.2.10. Integrasi SIKaP

Integrasi SIKaP bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya

ke masing-masing LPSE.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Fitur ini berfungsi untuk melakukan tarik Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke aplikasi SPSE

Perhatian!
« Pastikan data di SIKaF sudah sesuai dan memenuhi syarat kualifikasi penyedia.
» Data yang sudah terintegrasi dengan SikKaF sudah tidak bisa diubah di SPSE. Jika ingin melakukan perubahan harus melalui aplikasi SIKaP.
+ Dengan melakukan Integrasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari SIKaP

Status Integrasi Belum dilakukan.

Pilih Tarik dari SIKaP
& Tarik dari SIKaP

Gambar 30. Halaman Integrasi SIKaP
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3.3. Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan. Kemudian pilih

paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
P L Apendo & Petunjuk Penggunaan asi e-Procurement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia

iNBoX @) Belum Dibaca @) Sudan Dibaca )
Lihat Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Anga

Tender MNon Tender

Menampilkan 25 v data Pilih Paket yang ingin diikuti Pencarian
Kode Tender ,  Nama Paket Tender W HPS
8369999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Rp 3.382.500.000,00
Sistem Pengadaan Secara Elektronik [N ErE)
Menampilkan Halaman 1 dari 1 € | < n y e

Gambar 31. Halaman Tender Baru
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3.3.1. Persetujuan Mengikuti Tender

Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pendaftaran Tender

Kode Tender 8369999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat ini [Pengum uman Pascakualifikasi ]

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERI

Pengadaan Barang

Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

048 _ADBK

Rp 3.382.500.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran

Sumber Pendanaan

Lumsum

Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan « JI. epicentrum tengah lot 11B - Jakarta Selatan (Kota)

Syarat Kualifikasi fjin Usaha

Jenis ljin
siup

Klasifikasi

kecil dan non kecil

Gambar 32. Detail Tender
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Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRITAS

embaca dan menyetujui Pakia Integritas di bawah ini:

Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;
KPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
daan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan

Dila Iangga hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-

Setuju & lkut Tender Tidak Setuju

Gambar 33. Halaman Pakta Integritas

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah anda yakin mengi

Cancel

Memiliki NPWP
Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir

Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit. dan kegiatan usahanya
tidak sedang dihentikan

Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Gambar 34. Persetujuan lkut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman status tender yang anda ikuti.

BERANDA GANTI PASSWORD 5 & oGouT

& Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES.

REKANAN 26 - Penyedia

INBOX @) Belum Dibaca )) “Sudah Dibaca (J)

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda Ikuti

IMenampilkan | 25 ¥ data

Kode Tender Nama Tender

7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan| | Pengumuman
Sistem Pengadaan Secara Elekironik Pascakualifikasi

71535899 engadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan ERELLE g5 Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan ERELLE g5 Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusal, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 E=XY]  tencerSudah Selesal
tMenampilkan Halaman 1 dari 1 @ > o»

Gambar 35. Status Tender yang diikuti
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3.4. Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya dari tender umum yaitu download dokumen pemilihan. Jika sudah memasuki tahapannya dokumen

pemilihan akan muncul di halaman informasi tender.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD g ) LocouT]

B & Apendo B Petunjuk Penggunaan REKANAN 26 - Penyedia

INBOXG Belum Dihacao Sudah Dibaca (]

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender

Kode Tender 7218999 LR

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik ()

Tahap Tender Saatini pownload Dokumen Pemilinan Download DOku men Pemi"han

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan V

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikinm, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebin dahulu

Gambar 36. Halaman Informasi Tender
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Dokumen Pemilihan

Masa Berlsku Penawaran

Dokumen Penawaran Teknis

Persyaratan Kualifitasi

Kerangka Acuan Kerjs
(KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Daftar Kuantitas dan Harga

Dokumen Pemilinan
1. 1869_Undangan Konsinyering Diskusi & Uji Coba Aplikasi SPSE.pdf [Download]
Masa Berlaku Penawaran
IMass berlaku penawaran selama 40 hari kalender sejak batas skhir pemasukan dokumen
Dokumen Penawaran Teknis

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas

Persyaratan Kualifikasi

ljin Usaha

Jenis [jin Klasifikasi

SIUP Perencansan Arsitektur
Memiliki NPWP

Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir

Yang ber dan j tidak dalam

Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. 1888Undangan Konsinyering Diskusi Uji Coba Aplikasi SPSE. pdf [Download]

tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan

penawar: |

Gambar 37. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.5. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja apabila ada yang

ingin ditanyakan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan ()

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat Ini Pemberian Penjelasan Tahapan Pemberian

Jumlah Peserta ‘ 26 Peserta .
Penjelasan

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik pdf

Kualifikasi

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 20 Juli 2018 00:00 - 23 Juli 2018 23:59
Penawaran Anda Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebin dahulu
Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 38. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

- REKANAN 26 - Penyedia
INBOX m Belum Dibaca Sudah Dibaca o

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Tender Penjelasan ({J)

Kode Tender 8369999

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasicnal / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Cep Pengadaan Secara
Elektronik

Sisa Waktu 14 jam /29 menit

Kirim Pertanyaan

8 Pembukaan

Gambar 39. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan attachment

jika ada, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kirim Pertanyaan

Dokumen

Bab

Uraian®

EESES - =

Attachment ‘

| Choose File I

Hanya txt, doc, docx,

Gambar 40. Halaman Kirim Pertanyaan
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3.6. Kirim Dokumen Penawaran

3.6.1. Kirim Data Kualifikasi

Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, pelaku usaha klik button 'Kirim Data’ dan akan masuk ke Halaman

Kirim Data Kualifikasi.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan ()

Kode Tender 83699099 L1111

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik (E)

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Jumlah Peserta 6 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Kualifikasi

Pilih Kirim Data

Kirim Data

Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 13 September 2018 00:00 s.d. 13 September 2018 23:59

Kualifikasi kepada Pokja

Penawaran A irimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.

Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 41. Kirim Data Kualifikasi
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilal HPS Rp 3.282.500.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
ljin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) 0012.LN/2018 PT INA

Selanjutnya »

Pilin ijin usaha yang diperlukan oleh Ilelang ini.

Gambar 42. Pilih ljin Usaha
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.362.500.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Pajak Tanggal No Bukti
pph21 - Tahun 2018 29 Mei 2018 3262726872

Selanjutnya »

Pilin buki-bukti pajak yang diperiukan

Gambar 43. Pilih pajak
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218998 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan

Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Anli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal @

Nilai (Rp)

Bukti Duk Bank *
“ ukungan San Choose File |No file chosen

« Sebelumnya Selanjutnya »

* harap diupload. jika bukti dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Gambar 44. Isikan Dukungan Bank



LKPP

Lembaga Kebijakan i
Pengadsen erang/ess Pemerintzh User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Beranda Informasi Tender

Kode Tender 7218989 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrasiruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor QSBBGB
Tanggal Surat 30 Juni 2018
Notaris aryanti

Akta Perubahan Terakhir
Nomor

Tanggal Surat
Notaris \

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 45. Pilih Akta
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000.00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Nama Tanggal Lahir Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian

1990-06-07 00:00:00.0 52 3 Tahun akunting

Selanjutnya »

Gambar 46. Pilih Tenaga Ahli

Beranda Informasi Ten

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

MNama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem Pengadaan

Secara Elekironik

liin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pekerjaan Sedang Berjalan Feralatan Persyaratan Lainnya

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak

@ pengadaan bahan ajar komputer di kementerian kehutanan jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan

Selanjutnya »

dengan lelang ini.

Gambar 47. Pilih Pengalaman
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999

Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

Ijin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta

Tenaga Ahli

Pengalaman [ Pekerjaan Sedang Berjalan ] Peralatan Persyaratan Lainnya

Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak
E pengadaan bahan ajar kemputer di kementerian kehutanan

jakarta kementerian kehutanan dan lingkungan

Selanjutnya »

Gambar 48. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan

Beranda » Informasi Tender rim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.362.500.000,00

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elektronik

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Persyaratan Lainnya

Jenis Jumliah Kapasitas

MerkiTipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
mobil 18 2000 1

Selanjutnya »

Gambar 49. Pilih Peralatan Perusahaan
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Beranda » Informasi Tender » Kinm Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.382.500.000,00

Nama Paket Per 1 Sistem P
Secara Elektronik

Ijin Usana Pajak Dukungan Bank Tenaga Anli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualj

Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan

=+ Upload

« Sebelumnya

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 50. Pilih Persyaratan Lainnya

* Favorites Mame Date modified Type Size

B Desktop garmnbar 1 8/13/2014 4:28 PM Microsoft Word D... 3

|l Downloads gambar 2 8/13/2014 428 PM  Microsoft Word D... 3
"2l Recent Places

{4 Libraries
Documnents
J' Music
[ Pictures
B videos

M Comnuter il il

File name:

Gambar 51. Upload Dokumen Lainnya
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 7218999 Nilai HPS Rp 3.262.500.000,00
Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan
Secara Elekironik
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Anli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

« Sebelumnya

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 52. File Dokumen Lainnya

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan ()

Data Kualifikasi telah terkirim

Kode Tender

MNama Tender pasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Jumlah Peserta 26 Peserta

Gambar 53. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi APENDO.

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [ Kirim Data J Lihat Data J Status : Sudah dikifim pada : 20 Juli 2018 15:48

Penawaran Anda
Dokumen Fenawaran Administrasi dan Teknis

Belurmn Dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum Dikirim

ad451c25-6b81-4ddc-9¢80-1e17d109533b Geret Token ke Apendo

lakukan di Apendo 5.0.0 menggunakan Token di atas.

engiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak berlaku.

Gambar 54. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.6.2. APENDO/Kirim Penawaran

Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button ”Apendo”.

BERANDA DATAPENYEDIA  BAKET BARU INBOX  LOGAKSES  GANTIPASSWORD
2 = Aoenio REKANAN 9 - Penyecia
! ingox (§IE) Belum Dibaca @) Sudan Dibaca (]
Pilih apendo
Tender Non Ten
Status Tender Yang Anda lkuti
Menampilkan 25 ¥ data Pencarian
Kode Tender ,  Nama Tender Tahap
11001999 Belanja BMHP Tidak Ada Jadwal
10991999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (MADIUN) Tender Sudah Selesai
10952999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan  Upload Dokumen
Sistem Pengadaan Secara Elekdronik Penawaran

Gambar 55. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id

INAPROC Q@ LKPP,. JAKARTA, INDONESIA L 144 KONTAK BAHASA INDONESIA ENGLISH

" TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH

UNDUH

Aplikasi Aplikasi Aplikasi

Apendo 5.0-0.7 (SPSE 4.3) Apendo 5.0-0.6 (SPSE 4.2) Apendo Participant 3.1.2

& UNDUH 15 MB

undonpenoo  LHELE

Gambar 56. Halaman Inaproc
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Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file. Selanjutnya

Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder bin lalu klik 2 kali pada Apendo.exe.

Home Share View
“ v P » This PC » Downloads » apendo-w(.5.0-0-6 » bin
Mame Date modified Type Size
7 CQuick access )
algSim0.dil 02/04/2018 10:05 Application extens 62 KB
f@ Onelrive 2 Apendo 03/06/2018 20:27 Application 2142 KB
5 .'r .'r : . . ??
[ This PC 09/09/201510:10 Application extens 1,779 KB
- . . JOB/2017 08 i 77
B 3D Objects Klik 2 kali pada 14/06/2017 08:36 EXP lj_I|E. TT4 KB
D.dll 02/04/2018 10:05 Application extens 90 KB
B Desktop aplikasi APENDO 02/04/201810:05  Application extens 99 KB
Documents gabungpFilel.dll 02/04/2018 10:05 Application extens 50 KB
* Downloads D lemsaneg.res 05/11/2017 14:37 RES File 363 KB
Jﬁ Music libbz2.dll 25/10/2012 18:01 Application extens 113 KE
&= Pictures libeay32.dll 12/06/2015 19:39 Application extens 1,337 KB
B Videos libeay32MD.dll 22/04/2014 23:46 Application extens 1,250 KB
) libssl32.dlI 12/06/2015 19:40 Application extens 356 KB
‘i Local Disk (C2) X o
L5MLegO.dIl 02/04/2018 10:05 Application extens 29 KB

Gambar 57. Buka Aplikasi Apendo
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Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Jika belum memiliki akun, klik tambah user untuk menambahkan user

di Apendo. Jika sudah memiliki user, input user ID dan password.

2 Aplikasi Pengaman Dokumen - L] X

Klik tambah user

User ID

Password

Login

Halaman Login Apendo

Gambar 58. Halaman APENDO
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Input User ID, Password, dan Konfirmasi Password kemudian klik button ‘Tambah’.

2 Aplikasi Pengaman Dokumen — [] X

Input User ID dan

User ID
Password baru anda

Password

Konfirmasi Password

Klik Tambah untuk
Tambah

Login ke APENDO

Gambar 59. Buat User APENDO
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen — [] X

User ID

Isikan User ID dan
Password

Logi
nﬁ Klik login ]

Password anda

Gambar 60. Login User APENDO
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Jika telah berhasil login, maka akan muncul halaman drag token. Token yang ada di halaman SPSE4 digeret ke APENDO.

2 Aplikasi Pengaman Dokumen — O it

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO ]
A

Faste

Gambar 61. Copy Token ke APENDO
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Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum Dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum Dikirim

l ad451c25-6b81-4ddc-9c80-1e170109533b Geret Token ke Apend

Kirim penawaran dilakukan di Apendo 5 0.0 menggunakan Token di &

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak berlaku.

Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 62. Kirim Token ke APENDO
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Setelah token dimasukan ke APENDO, maka klik button ‘Kirim Token’.

“_ Aplikasi Pengaman Dokumen — [] X

Token

ad451c25-6b81-4ddc-9c80-1e17d109533b 1. Paste Token

Kirim Token ! 2. Klik Kirim Token

Gambar 63. Geret Token Apendo
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Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik Yes untuk mengubah lokasi folder.

@ JavaScript Confirm - latihan-lpselkpp.go.id >

Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal folder
C:/Users/lavan/Downleads/Apendeo 5.0-0.7/Apendo va.

setting klik yes.

Klik Yes

Gambar 64. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2 Find Directory ? X
Look in: | C:\Tender\data 'l e o0 @ E] 0

! My Computer B data

abc
& lavan
Pilih Choose

Directory: | data | [_choose |
Files of type: |Direcbon'es '| | Cancel |

Gambar 65. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

2 Aplikasi Pengaman Dokumen — ] X

Apendo Peserta  Relad REKANAM 26 Logout

Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

REKANAN 26

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE [ Cloud Data Center
LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Sehubungan dengan pengumuman pelelangan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan LPSE LKPP dengan kode lelang
7218999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilhan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
Pemilhan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas,
Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE [ Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik sebesar
yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemiihan untuk melaksanakan pekerjaan
tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 30 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran (23 Juli 2018 23:59).

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilhan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemiihan.

Klik setuju

Gambar 66. Apendo Peserta Administrasi
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Masukan dokumen-dokumen teknis yang diperlukan.

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

2 Aplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawar; Administrasi & Teknis ] Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Teknis

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen

1.  Spesifikasi Teknis dan Identitas Belum ada yang dipiih.
2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang Belum ada yang dipiih.
3.  Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK Belum ada yang dipiih.
4.  Brosur atau Gambar-Gambar

5. Jaminan Purnajual

6.  Asuransi

7. Tenaga Teknis

8.  Rekapitulasi Perhitungan TKDN
Simpan

— O X

REKANAN 26 Logout

Latihan LPSE LKPP

Gambar 67. Halaman Administrasi dan Teknis
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2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " @ O 0 E E]

™ My Computer data

2 Rizka Hidayar gambar
asuransi.docx
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

File name: |spesifikasi teknis dan identitas.docy Klik open E
Files of type: |All Files () q

Gambar 68. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen ([l X

Apendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis
Berikut adalah daftar dokumen yang diperiukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama Dokumen

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas 1. D:/dokumen/spesifikasi teknis dan identitas.docx ¢ " Tamban | |
. Jadwal Penyerahan atau Pengirfiman Barang . D:/dokumen/jaminan purnajual.docx ¢ | Tambah |

. Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK | Tambah |

. Brosur atau Gambar-Gambar | Tambah |

. Jaminan Purnajual | Tambah |

. Asuransi | Tambah |

. Tenaga Teknis . D:/dokumenj/ten . x | Tambah |

. Rekapitulasi Perhitungan TKDN . D:/dokumen/rekapitulasi perhitungan TKDN.docx | Tambah |

——/

Gambar 69. Persyaratan Administrasi Lengkap
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2 pplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Peserta

Surat Penawaran

Reload

Administrasi & Teknis

Rincian Penawaran harga
Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total (termasuk Pajak)

Rincian deti penawaran harga adalah seperti pada taoera

barang 1
barang 2
barang 3
barang 4
barang 5

L R e O

unit
unit
unit
unit
unit

100.000,00
100.000,00
100.000,00
100.000,00
100.000,00

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Pajak (%) Niaipajak (Rp) — Tofal (Rp.)

10,00 1.000.000,00 11.000.000,00
10,00 2.000.000,00 22.000.000,00
10,00 1.000.000,00 11.000.000,00
10,00  500.000,00 5.500.000,00
10,00  500.000,00 5.500.000,00

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx)

REKANAN 26 Logout

Latihan SPSE v4.3 Development

Rp. 55.000.000,00

Keterangan

Gambar 70. Penawaran Harga
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan, kemudian save

file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

| R o Al o L 8369999-14300999-1536032782133 - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
& Cut Calibri 11 - AN A = EE] B S Wrap Text General -

Past. A cepre : : 0 .00 | Condit
'aste - v >y = == = 2= | ao - - B «.0 . onditi
= - Format Painter B I X & A = E W |Fe Merge & Center - . 00 =0 Eormatt

Clipboard la | M | Alignment la | MNumber s |
H15 - (" s«
A B C D E | F [ G | . |

Jenis barang/jasa
barang 1
barang 2
barang 3
barang4
barang 5

a) Jangan mengubah, mengurangi atau menambahkan na
b) Silakan isi kolom Harga satuan (D), Pajak (E) dan Ketera
c) Tidak boleh mengubah dan menambah rincian barang/j

Satuan Volume Harga satuan (Rp.) %) Pajak (Rp.)

unit 100.00 10.00 1,000,000.00
unit 200.00 10.00 2,000,000.00
unit 100.00 10.00 1,000,000.00
unit 50.00 10.00 500,000.00
unit 50.00 10.00 500,000.00

Latihan SPSE v4.3 Development - Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan ¢

Total (Rp.)
11,000,000.00
22,000,000.00
11,000,000.00

5,500,000.00
5,500,000.00

Keterangan

Gambar 71. Halaman Template dalam Microsoft Excel
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% _Aplikasi Pengaman Dokumen - [ X

Apendo Peserta Reload REKANAN 26  Logout

Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi

tatus
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui sejam yang lalu. -
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 12 menit yang lalu.
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

\_ %

Gambar 72. Enkripsi Dokumen Penawaran
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O X

Aplikasi Pengaman Dokumen

pendo Peserta  Reload REKANAN 26  Logout

Latihan LPSE LKPP

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

atus

Pengiriman Belum dikirim.

Surat Penawaran Terakhir disetujui sejam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 12 menit yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md>5: 0ab2c3747301b6bdf640aaf8a347c443

Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

K md5: 664f2da48bfd3 15deffe2afefce 16371

Gambar 73. Kirim Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

®_Aplikasi Pengaman Dokumen 1 X

Apendo Peserta Reload REKANAN 26 Logout

Latihan SPSE v4.3 Development

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

2 JavaScript Confirm - latihan-lpse.lkpp.go.id X ‘

Lakukan Enkripsi
| @ Sebelum anda mengirim paket data, pastikan data sudah ter-Enkripsi!, Apakah

anda ingin melanjutkan?, silahkan klik Yes

Status Ve || Mo

Surat Penawaran Terakhir disetujui 5 menit yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 4 menit yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: adc950fe415019a75e9a64265d28d774

Penawaran Harga Terakhir dismpan 2 menit yang lalu.

Gambar 74. Konfirmasi Apendo
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2 pplikasi Pengaman Dokumen -

Apendo Peserta  Reload REKANAN 26 Logout

Latihan SPSE v4.3 Development

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi @

Status

Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan status pengiriman di SPSE
pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim

Surat Penawaran Terakhir disetujui 5 menit yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir dismpan 4 menit yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: adc950fe415019a75e9a64265d28d774

Penawaran Harga Terakhir dsimpan 2 menit yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 1acf17d1eb28ef20d6eafl63f8b836eb0

Gambar 75. Halaman Kirim Apendo
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Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada: 04 September 2018 10:51
Masa berlaku : 90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada: 04 September 2018 10:51
Masa berlaku : 80 Hari Kalender

cd2c3h3d-d8e4-4e49-a6ad-64e9d1a5750a | Geret Token ke Apendo

Kirim penawaran dilakukan di Apendo 5.0.0 menggunakan Token di atas.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE. Struk pengiriman dari Apendo sudah tidak berlaku.

Undangan

Informasi Lainnya

Gambar 76. Status Penawaran Terkirim
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Apabila pelaku usaha lolos kualifikasi maka akan mendapatkan pesan undangan klarifikasi di inbox pelaku usaha

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
LS L Apendo & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e Procurement Lainnya REKANAN 40 - Penyedia

INBOX () Belum Dibaca () Sudah Dibaca ()

Beranda = Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan, 25 - data

Tanggal v Kode Tender Metode Tender Subject
15 November 2018 13:08 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan
Harga
15 November 2018 13:00 11045999 Tender Motifikasi Pengiriman Penawaran
14 November 2018 06:46 10950999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
14 November 2018 05:32 10950999 Tender Cepat (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Verifikasi
14 Agustus 2018 14:19 6926999 Lelang Pemilinan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
19 Februari 2018 23:08 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Lelang
19 Februari 2018 22:59 69269949 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Lelang

Gambar 77. Halaman Inbox Pelaku usaha
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(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga

Kepada Yth.
REKANAMN 40
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Klarifikasi Adminisirasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga terhadap tender
ID fender : 11045989
Nama tender: Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

dengan informasi terkait pembuldian sebagai berikut:

Waktu : 28 November 2018 13:07 5.d. 28 November 2018 19:07
Tempat : LKFP

Yang harus dibawa - semua

Yang harus hadir . semua

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Kepanitiaan 85 A

Gambar 78. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga



Lembaga Kebijakan i
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi terlebih dahulu.

Beranda

Perhatian :
1. Imbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan| 25 - data

Tanggal v Kode Tender Metode Tender
[15 November 2018 13:09 11045999 Tender {LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi ]
15 November 2018 13:08 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan
Harga
15 November 2018 13:00 11045999 Tender Motifikasi Pengiriman Penawaran
14 November 2018 06:46 109509489 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
14 November 2018 05:32 109509499 Tender Cepat {LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Verifikasi
14 Agustus 2018 1419 6926999 Lelang Pemilihan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
19 Februari 2018 23:08 6926999 Lelang Pemilihan Langsung ({LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Lelang
19 Februari 2018 22:58 6926999 Lelang Pemilihan Langsung {LPSE) Pengumuman Pemenang Lelang
Menampilkan Halaman 1 dari 1 € | < n y @

Gambar 79. Halaman Inbox Pelaku usaha
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{LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi

Kepada th.
REKANAN 40
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Pembuktian Kualifikasi terhadap tender
ID tender : 11045959
Mama tender: Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukfur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

dengan informasi terkait pembuktian sebagai berikut:

‘Wakiu : 28 November 2018 13:08 s.d. 28 November 2018 18:08
Tempat : LKPP

Yang harus dibawa - semua

Yang harus hadir : semua

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Kepanitiaan 85 A

Gambar 80. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.7. Penggunaan e-Reverse Auction

Jika hanya terdapat 2 (dua) pelaku usaha yang lulus evaluasi teknis, maka dilanjutkan dengan e-reverse auction (penawaran

berulang dari pelaku usaha ). Jika sudah selesai tahapan e-reverse auction pelaku usaha bisa kembali memberikan penawaran harga

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

didalam aplikasi SPSE 4.3. Berikut inbox pemberitahuan untuk pelaku usaha melakukan reverse auction.

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikiim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan| 25 - data

Tanggal - Kode Tender
15 November 2018 14:36 11045999
15 November 2018 14:30 11045999
15 November 2018 14:30 11045999
15 November 2018 12:57 11045999
04 Oktober 2018 11:08 9277999
29 Juli 2018 23:45 7525909

Pilih undangan

reverse auction

Tender

Tender
Lelang Terbatas

Tender

Pencarian

Subject
(LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi

(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga

Notifikasi Pengiriman Penawaran
(LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

(LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 81. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

{LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction

Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
Kepada Yth.

REKANAN 41 di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanzan paket pengadaan:

Kode Tender 111045999

Mama Palket :Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE ! Cloud Data Center LPSE / Di at Pengembangan Sistem P, d Secara Elektronik
dengan ini diberitahukan hahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme Reverse Auction (Penawaran berulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada:

Tanggal 101 Desember 2018 14:35 s.d. 01 Desember 2018 15:35

Kepada para peszerta, harap memperhatikan wakiu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-hal yang dibutuhlkan.
Demikian, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Kepanitiaan 85 A

Gambar 82. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Pehjelasan (0] Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999 [T

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat
Fengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Metode Pemilihan Tender
Waktu 56 menit/ 41 detik
Nilai Penawaran Terendah Rp 3.025.000.000,00
Status Reverse Auction dimulai
Jenis BaranglJasa Satuan Wol Harga Total Keterangan
1 barang paket 20,00 50.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00
2 barang paket 25,00 50.000.000,00 10,00 | 1.375.000.000,00
3 barang paket 15,00 33.000.000,00 10,00 | 544.500.000,00

Kirim Penawaran TOTAL NILAI Rp. 3.019.500.000,00

Penawaran

Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan

Gambar 83. Halaman E-Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 3.019.500.000,00

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 84. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda »

Informasi Tender Penjelasano Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999 [ETETS)

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat

Metode Pemilihan
Waktu
Hilai Penawaran Terendah

Status

Jenis BaranglJasa
barang
parang

barang

drim Penawaran

Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Tender
55 menit/ 20 detik
Rp 3.025.000.000,00

Reverse Auction dimulai

[arga Penawaran

Rp 3.019.500.000,00

Harga Pajak (%) Taotal Keterangan
50.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00
50.000.000,00 10,00 | 1.375.000.000,00
33.000.000,00 10,00| 544.500.000,00

TOTAL NILAI

Waktu Pengiriman

15 Movember 2018 17:56 aran Anda Terendah

Gambar 85. Halaman e-Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari penawaran Anda

sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan Terendah.

Beranda » Informasi Tender
Informasi Tender Penjelasano Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999 [0

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Metode Pemilinan Tender
Waktu 51 menit/ 36 detik
Nilai Penawaran Terendah Rp 3.025.000.000,00
Status Reverse Auction dimulai
Jenis Barangllasa Satuan ol Harga Pajak (%) Total Keterangan
1 |barang paket 20,00 50.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00
barang paket 2500 50.000.000,00 10,00 | 1.375.000.000,00
barang paket 15,00 32.900.000,00 10,00 | 542.850.000,00

Kirim Penawaran TOTAL NILAI

Penawaran

Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan

Rp 3.019.500.000,00 15 November 2018 17:56 Penawaran Anda Bukan Terendah

Gambar 86. Halaman e-Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila harga penawaran

yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Milai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 87. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Contoh reverse auction

Beranda » |

Informasi Tender Penjs\asano Reverse Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 11124999 [T

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Metode Pemilihan Tender
Waktu 49 menit/ 50 detik
Nilai Penawaran Terendah Rp 3.025.000.000,00
Status Reverse Auction dimulai
Jenis BaranglJasa Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan
1 barang paket 20,00 50.000.000,00 10,00 | 1.100.000.000,00
2 barang paket 25,00 30.000.000,00 10,00 | 825.000.000,00
3 barang 00 10,00 | 429.000.000,00

TOTAL HILAI Rp. 2.354.000.000,00
Penawaran -
Harga Penawaral Waktu Pengiriman Keterangan
Rp 2.354.000.000,00 15 Movember 2018 18.01 Penawaran Anda Terendah

Rp 3.019.500.000,00 15 Movember 2018 17:56

Gambar 88. Contoh Reverse Auction
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3.8. Pengumuman Pemenang Tender

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta San ggahalﬂ
Kode Tender 7218999
Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Cenfer LFSE / Direkforat Pengembangan

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat Ini [F'engumu man Pemenang ]

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218998] - Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE ! Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik. pdf

Perubahan 1

Gambar 89. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil Evaluasi engumuman Pemenang

Urutan 1 #
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 ##&
* Pemenang Hasil Evaluasi
* Pemenang Berkontrak

Urutan

Berita Acara
Berita Acara Hasil Pelelangan

® Berita Acara Hasil Pelelangan-7213839.pdf (26 JUNI 2018,

Berita Acara Hasil Pelelangan dapat didownload pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

REKANAN 26

REKANAN 23

REKANAN 25

REKANAN 22

REKANAN 24

Hasil Evaluasi

Gambar 90. Informasi Pemenang Tender
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Informasi Tender
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Pengumuman Peserta

Hasil Evaluasi

Pemenang

Pemenang Berkontrak

Go Mama Peserta

1 REKANAN 25- 3156431321
2 REKANAMN 24 - 3156431321
3 REKANAN 22 - 3156431321

4 REKAMAN 23 - 31564231321

Q REKAMNAN 26 - 3156431321

(ke lAl Penawaran

v

w
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w
'

L

L 4 L L
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Rp 2.695.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Fp2.815.000.000,00
Rp 3.025.000.000,00

Rp 3.180.000.000,00

Penawaran Terkoreksi

Fp 2.690.000.000,00
Rp 2.805.000.000,00
Fp2.915.000.000,00
Rp 3.005.000.000,00

Rp 3.150.000.000,00
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Gambar 91. Hasil Evaluasi Tender
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Informasi Tender

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak
ma Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Ele%
Kategori Fengadaan Barang
Instansi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satker LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pagu Rp 5.809.153.000,00
HPS Rp 3.382.500.000,00
Nama Pemenang Alamat P Harga Penawaran Harga Terkoreksi
REKANAN 26 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKI Jakarta 3156431321 Rp 3.190.000.000,00 Rp 3.190.000.000,00
%NAN 23 Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DKI Jakarta 3156431321 Rp 3.025.000.000,00 Rp 3.005.000.000,00 /

Gambar 92. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender telah

memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU

5 3 Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda = tar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 data

INBOX

LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN 40 - Penyedia
meox {E) Eelum Dibaca () Sudah Dibaca (f

(LPSE) [KUALIFIKASI Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan

Tanggal v  Kode Tender Metode Tender Sub,
15 November 2018 16:50 11045999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tende]
15 Movember 2018 14:36 11045999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
15 Movember 2018 13:09 11045999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI Undangan Pembuktian Kualifikasi
15 Movember 2018 13.08 11045999 Tender

Harga

15 November 2018 13:00 11045999 Tender Hotifikasi Pengiriman Penawaran
14 Movember 2018 06:46 108509499 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 93. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang tender.

{LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Kepada Yth.

Femilik email REKANAN40@Ikpp.go.id
di

Tempat

User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

Kami mengucapkan terima kasih atas parisipasi Bapak/lbu yang telah berperan akiif pada paket pekerjaan ID Tender: 11045999, Nama Tender: Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud
LPSE [ Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik, bersamaan dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada paket pekerjaan tersebut diatas:

No. HNama

1 REKAMNAN 40
2 REKAMNAN 41
3 REKANAN 42
4 REKAMNAN 43
5 REKAMNAN 44
G REKAMNAN 45

7 REKAMAN 50

Bahwa pokja pemilihan tender telah menetapkan nama dibawah ini sebagai pemenang tender ini.

No. Hama

1 REKANAN 40

NPWP

11.111.111.1-111.040

T 1111-111.041

1. 111.111.1-111.042

11 111.1-111.043

11 111.111.1-111.044

1111 111.1-111.045

MA11.111.1-111.050

NPWP

MA11.111.1-111.040

Untuk mendapat informasi lebih lanjut Bapakibu dapat meninjau kembali Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil tender paket terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Kepanitiaan 85 A

Gambar 94. Contoh Pengumuman Pemenang Tender



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 Untuk Pelaku usaha

3.9. Masa Sanggah Tender

Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Inform

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta San ggahalo

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronil

Tahap Tender Saat Ini Masa Sanggah Hasil Tender

Jumlah Peserta 26 Peserta

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [7218999] - Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / P tan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronil pdf

Perubahan 1

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifilkasi Lihat Data § Status : Sudah dikirim pada : 20 Juli 2018 18:30

Gambar 95. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sanggahano

Kode Tender 7218999

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrasfrukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara

Elektronik
kirim sanggahan

ﬂ Penysdia barang/jasa/Pesera ﬂ Panitia'Pokja

Gambar 96. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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QLKPP

Kirim Sanggahan

Uraian®

Attachment

Choose File | Mo file chosen

Gambar 97. Kirim Sanggah Tender
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Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan o Penawaran Peserta Sa nggahano

Kode Tender 7218099

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrasirukiur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara
Elektronik

W Sanggahan dari REKAMAN 22 11 ©02 Agustus 2018 15:24

mengapa penawaran saya tidak lolos?

m Penysdia barang/jasa/Pesera ﬂ Panitia/Pokja

Gambar 98. Tampilan Sanggah
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3.10. Masa Sanggah Banding

Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika pelaku usaha

tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda = Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan () Reverse Auction Sanggahan () Pilih kirim

Kode Tender 8935009 sanggahan banding

Nama Paket Pengadaan Tangga Akses Lt Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

Kirim Sanggahan Banding

Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim

W Sanggahan dari REKANAN 12 [ @ 07 Movember 2018 12:57

Contoh sanggahan

contoh jawaban sanggah

Kepanitiaan 25 A [
@ 07 November 2018 18:50

B F'esena.ﬂ Pokja Pemilihan

Gambar 99. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa berlaku 30 (tiga

puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi terintegrasi, Jaminan Sanggah Banding

besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggahan Banding

Uraian *

Font Family Font Format
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Isikan uraian

sanggahan banding

e Upload file jaminan
ploadie] ]

Pilih Kirim

Gambar 100. Kirim Sanggahan Banding
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Beranda = Informasi Tender

Informasi Tender Penjeldsan o Reverse Auction Sanggahan o

Sanggahan banding telah tersimpan

Kode Tender 8936999

MNama Paket Pengadaan Tangga Akses Lt Mezzanine/ Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead) Biro Umum dan Keuangan
Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim
Contoh sanggah banding&nbsp: & dokumen pdf - 2 KB REKANAN 12
W8 Sanggahan dari REKANAN 12 [0 () 07 November 2018 18:57

Contoh sanggahan

contoh jawaban sanggah
Kepanitiaan 85 A [
® 07 November 2018 18:50

ﬂ Pesers n Pokja Pemilihan

Gambar 101. Halaman Sanggah Banding
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3.11. Inbox Pelaku usaha

Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU LOG AKSES GANTI PASSWORD

A Aplika.: = P-=== ement Lainnya REKANAN 26 - Penyedia
INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca n

Perhatian :
1. Inbox email adalah email yang dikirim oleh LPSE kepada email Penyedia.
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing

Menampilkan| 25 v data

Tanggal Kode Tender Metode Tender Subject
(28 Juni 2013 09:04 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumum
26 Juni 2018 14:13 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumuman
26 Juni 2018 11:12 7218999 e-Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undang mbuktian Kualifikasi
26 Juni 2018 10:30 7218999 e-Tender (LPSE) Pengumuman Adendum
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 17:09 7153999 e-Tender Umum Notifikasi Pengiriman Penawaran
15 Mei 2018 16:22 7153999 e-Tender Umum (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
13 Februari 2018 12:14 6703999 e-Tender Cepat Notifikasi Pengiriman Penawaran
kB Februari 2018 11:38 6697999 e-Tender Cepat Motifikasi Pengiriman Penawaran j
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |« n ) »

Gambar 102. Inbox Pelaku usaha
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3.12. Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

el & Apendo [l & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi E-Pre~— REKANAN 26 - Penyedia

|Naoxo Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

Catatan akses terakhir pelaku usaha

Harap diperhatikan : Periksa catatan akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan password Anda.
Segera ubah password Anda

Menampilkan 25 v data Pencarian
Waktu Login v  Waktu Logout Alamat IP

20 Juli 2018 17:45 20 Juli 2018 17:57 172.16.151.156

20 Juli 2018 16:06 10 Juli 2018 14:46 172.16.151.156

19 Juli 2018 15:13 20 Juli 2018 15:51 172.16.151.156

16 Juli 2018 14:52 19 Juli 2018 15:09 172.16.151.156

Gambar 103. Log Akses
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.13. Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan mengingat.

®LoGouT

BERANDA DWATA PENYEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A = roenco Jf 8 Petrsuk renogunsan ] Apinest «Procurement Lanays |

REEAMNAN 26 - Penyedia

inBoX () BelumDibaca @) Sudah Dibaca @)

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdir dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus;

1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

Password Lama *

Password Baru *

2. Isikan dengan password baru

strength vang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

3.Ulangi password baru yang telah

4. Klik simpan diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 104. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala. Penyebab notifikasi
tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun belum melakukan logout dari

aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 105. Halaman Ganti Password 2
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3.14. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

2 - #oendo J| & potwriok penganaan J Apias € rocarement Loy |

Klik logout

\N 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

E-Tendering Mon E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan 25 v |data Pencarian

Kode Tender Nama Tender Tahap

Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7268999

7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/S Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2012 [[ErSrTgray YY) Tender Sudah Selesai

Tender Belum Dilaksanakan

6669999

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 106. Logout Aplikasi
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3.15. Lupa Password

Jika Pelaku usaha lupa terhadap password yang dimiliki, Pelaku usaha dapat memperoleh password yang baru yaitu dengan

klik button ‘Login’ dan klik link ‘lupa password’ pada halaman utama SPSE.

EE e N RN B b LOGIN -

I Penyedia ® MNon-Penyedia

Pilih link lupa password

Lupa Password?
FenguInuman san pernta »

Gambar 107. Halaman Lupa Password
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Lalu akan tampil Halaman Lupa Password.

Lupa Password

Isikan User ID dan email Anda! Kami akan mengirimkan /ink untuk ganti password ke mail Anda.
Jika Anda lupa baik User ID atau email, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UserID *

NS70

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Isikan Kode Keamanan

e Penyedia (), Non-Penyedia

Kirim

Gambar 108. Kirim Link Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim permohonan reset password

ke helpdesk LKPP.



