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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender
2. lIsirincian HPS
3. Isi SSKK
4. Upload KAK
5. Input Form SPPBJ;
6. Cetak SPPBJ;

7. Input dan Surat Perjanjian;

8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. nput dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10. Input dan Cetak SPMK (Non Barang);

11.Upload Dokumen Lainnya; dan

12.Input dan Cetak BA Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Daftar Tender/Seleksi

Download Dokumen
Pemilihan

Membuat
Tender/Seleksi

Mengisi/Upload Rincian Memilih Jenis
HPS Pengadaan, Kualifikasi
Usaha, dan Jumiah
Pemenang

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

Memilih UKPBJ

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

e A Melakukan Konsolidasi
Memilih Jenis Kontrak Paket

S —
Melangkapi Dokumen

Pemilihan

P——

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

Membuat Konsolidasi
Paket

Pengumuman
Tender/Seleksi
—— Y

Kirim Dokumen

Pemberian Penjelasan ,l Kualifikasi
~——

l Upload Dokumen

Penawaran

Memilih Pokja I

Pemilihan

£ ——@————)
Pembukaan Dokumen |
Penawaran

Evaluasi Administrasi.
Kualifikasi, Teknis. dan
Harga

—

Pembuktian Kualifikasi

Membuat Berita Acara
Evaluasi Penawaran

Gambar 1. Alur proses tender pada aplikasi SPSE 1
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usaha’

Lt \ Negosiasi ’»

“Ya Melakukan e-Reverse

Lulus 2 Pelaku Usaha Auction

i

Ya

ulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction

Penetapan Pemenang

Membuat Berita Acara Melakukan Sanggah
Hasil Pemilinan Hasil Tender
-
—_—

Menj b Sanggah Ya X

Tidak

Memilin Paket
e-Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Mengisi SPPBJ

M —

Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak

1

Upload SSKK

A —

Memilin Cara
Pembayaran

S

Mengisi SPMK/SPP

SR S

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pada aplikasi SPSE 2
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2. Memulai Aplikasi

2.1Masuk Ke Dalam Aplikasi

Pilih Login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non-Penyedia dan klik button ‘Login’.

BERANDA CARI LELANG TANYA JAWAE REGUILASI KOMNTEMN KHUSUS DAFTAR HITARM KONTAK EARI

User 1D

Input User ID dan am

Password

Password PPK D21 ' ‘

Klik login

Lupa Password?
Pergumuman SRREEEES -
No MNama Paket HPS Akhir Pendaftaran
Link Penting

Lelang Non-Eproc

Pengadaan Barang

Jasa Kensultansi Badan Usaha
Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainnya

Jasa Kensultansi Perocrangan

Gambar 3. Halaman Login PPK
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3. Halaman Beranda PPK

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di dalam beranda terdapat informasi paket

tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non traksaksional dan swakelola.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
A PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan 25 v |data Pencarian
Kode Cetak
Tender ¥ Nama Tender Tahap Dokumen
8046999 EELGIRSGUY Tender Cepat | spse 4.3 Tender Sudah E-Kontrak
Selesai
7583999 EO Rakornas UKPBJ Provinsi dan K/L/Rapat Koordinasi ULP/ULP yang mencapai Maturitas (Level 3)/Direktorat Pengembangan Profesi rizka Tender Sudah E-Kontrak
[<pse 43 Selesal
7541999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah E-Kontrak
Selesal
7368999 Jasa EO Rakernas/Rapat Kerja/Koordinasi LPSE/Standarisasi Layanan LPSE/LPSE yang Terstandarisasi/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Tender Sudah E-Kaontrak
secara Elektronik (@R ETRETEEE ) Selesai
7336999 Pengadaan Conference System/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan (@ELGE g« Tender Sudah
[ =p=c 43] Selesa
7288999 Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tender Sudah E-Kontrak
Pengadaan Secara Elektronik (@G ST e E1 R 2L Selesai

Gambar 4. Halaman Beranda PPK
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4. E-Tendering PPK

Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang
telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender

Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e Procurement Lainnya PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Klik Buat Paket

Pencatatan Swakelola

Beranda »»

Buat Paket

Menampilkan 25 v data

Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Staff Pendukung Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1 / Persiapan dan Draft 28 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

penyusunan pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP BARANGJASA PEMERINTAH

[ Sistem Perencanaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L

[ Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi

Pengadean [E22E) XD

Pengadaan Storage Server (RIZKA) (B2 E=D) Draft 27 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

EEIERSIGN] Tender Cepat | spse 4 | Tender Sudah Selesai 04 September 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

e TenderCerat | spse 4 | Draft

14 Agustus 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 5. Halaman daftar paket PPK
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O oGout

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

ES & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e Procurement Lainnya

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/D/I

GoLIAY Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila daftar paket yang
2.Pilih Satker diumumkan di SiRUP tidak

muncul, maka pokja bisa klik

SatuaniKena LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Metode Pemilihan

Semua Metode Pemilihan

Tahun Anggaran - .Pilih m milihan 3
2018 3 etode pe a button reload untuk menarik

paket dari SIRUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Menampilkan| 25 ¥ data Pencarian

Metode
v Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

Bl [ Sociads pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan APBN Pengadaan Langsung Rp 20,1 Jt 2018

ana canaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA KL /
5-P|I|h nama pa ket Encanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

ng Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1/ Persiapan dan penyusunan AFPBN Pengadaan Langsung Rp 24.2 Jt 2018
pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP / Sistem Perencanaan

PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA K/L / Direktorat Perencanaan,

Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Gambar 6. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket untuk

membuat paket tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18312125

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 10.326.297.000.,00

Tahun Anggaran 2018

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang

AL AT No  Sumber [ E Anggaran Nilai

Klik Buat Paket
01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00

2 Buat Paket

Gambar 7. Halaman informasi rencana pengadaan



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _
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latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Informasi Rencana Pengadaan

Apakah benar ini Pglk

Kode RUP Pilih ok
Cancel |

Nama Paket 4 LPSE / Cloud Data
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket Rp 10.326.297.000,00
Tahun Anggaran 2018
Jenis Pengadaan Pengadzaan Barang
ANga No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

1 APBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00

2l Buat Paket

Gambar 8. Konfirmasi pembuatan paket
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Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SiRUP.

Kode RUP 13824105

Nama Paket = Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI]

KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silahkan lengkapi di SiRUP.

Gambar 9. RUP yang Tidak Lengkap
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Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP

Nama Paket Sumber Dana

18312125 APBN

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud
Data Center LPSE / Direktorat Pengembal

Pilih jika ingin melakukan

© Tambah Rencana Pengadaan

KILPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintal tender konsolidasi

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2018 APBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00 PPK 99

Nama Paket ®

Edit nama paket jika tender

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Ce
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

konsolidasi

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp 10.326.297.000,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi* Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DK Jakarta Jakarta Selatan (Kota) Alamat Detail

© Tambah Lokasi

G Daftar Paket Selanjutnya &

2. klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 10. Buat Paket
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e Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;

¢ K/L/PD, adalah nama Kementeruan, lembaga, dan Perangkat Daerah,;

¢ Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubabh;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

¢ Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

¢ Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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Jika sudah mengisidata paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini

Daftar Paket » Edit Paket

0 Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * S Rincian HPS Q 0 0
1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan 2 Up | Oad KAK dan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * Rancan gan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak - .
e fone Lumsum v 3. Pilih Jenis Kontrak

G Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 11. Halaman Dokumen Persiapan
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4.1.1 Mengisi Rincian HPS

PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian
meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

@ Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

gaisian rincian HPS mengguna
bah nama kolom, menghapus koW

nama sheet 2. Upload Rincian HPS

1. Download template | yang sudah diisi

rincian HPS

TOTAL PAGU :Rp 10.326.297.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan Harga Pajak (%) Keterangan

Atau langsung isi

Rincian HPS

[ B R R

Pilih simpan ]Ika TOTAL NILAI

sudah selesai

Gambar 12. Rincian HPS
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Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK

dapat mengisi rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A | B ‘ C | D | E | E
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan

[N

%]

w

=

Ww 0~ o U

=
12|

a
a

Gambar 13. Rincian HPS dalam Excel
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda =» Daftar Paket = Edit Paket = Rincian HPS

Data felah tersimpan

® Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan template Excel :

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom
2. Jangan mengubah nama sheet.

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel :
1. Unfuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah

Gambar 14. Notifikasi berhasil simpan HPS
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4.1.2 Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen
KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xlIs, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar. dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

G Kembali

Gambar 15. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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» This PC > Local Disk (D:) » dokumen » KAK v U Search KAK »r
New folder B= - [H 0
“ Name Date modified Type Size
cts KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0KB
’
nts
N
ads
sk (C)
sk (D:)
v
File name: ~ | |All Files o7 ‘

Open |V| ‘ Cancel ‘

Gambar 16. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. KAK docx @ ‘

+ Upload é Kembali

Gambar 17. File spesifikai teknis dan gambar
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4.1.3 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak

Daftar Paket » Edit Paket

0 Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 275.000.000,00 m

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Tekni
Klik rancangan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak Lumsum v

G Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 18. Halaman Dokumen Persiapan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

Q Kembali

Gambar 19. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

1t » This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v U | Search KAK P
Organize ~ New folder - O @
= This PC ~ Name B Date modified Type Size
s 3D Objects KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
m Desktop Rancangan Kontrak 9/3/2018 11:43 AM Microsoft Word Doc... 0 KB

= Documents
& Downloads
b Music

= Pictures
B Videos

# . Local Disk (C:)

~ Local Disk (D)

v
..

File name: “ ~ || All Files ~

Open v Cancel

Gambar 20. Plih Rnacangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi =.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kont Daftar rancangan

kontrak

1. Rancangan Kontrak docx =
Pilih jika ingin hapus
G Kembali

Gambar 21. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.4 Pilih UKPBJ

Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan dan memilih jenis kontrak, tahap selanjutnya adalah memilih
UKPBJ, Kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data paket.

Daftar Paket » Edit Paket

0 Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 275.000.000,00 w

Dokumen Persiapan Pengadaan

1. Sudah selesai isi

dokumen persiapan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak *

2. Sudah Pilih Jenis Kontrak

Jenis Kontrak Lumsum

UKPBJ * [ Pilih UKPBJ 3. Plllh UKPBJ

& Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

4. klik simpan dan membuat paket

* Wajib diisi.

Gambar 22. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih UKPBJ

Kode RUP 18312125

K/L/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

1.Cari UKPBJ

Pilin UKPBJ

Menampilkan' 25 v data Pencarian

Nama 4 Alamat

Agung Handoko Baghdad

agusawom kab. supiori

Ahmad Latukau Raja Laha laha ukpbj
ALUN piru UKPBJ Seram 01

AMANDA JAKATRA putri amanda

Gambar 23. Pilih UKPBJ 2
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Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal’”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 275.000.000,00 ((EEEEED)

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Jenis Kontrak Lumsum

Klik jika mau hapus UKPBJ

UKPBJ 11 Klik jika mau ganti UKPBJ @ Ganti UKPBJ

UKPBJ *
Nama

© Sebelumnya | EEINELEERRENIEEETES Klik simpan dan membuat paket

* Wajib diisi.

Gambar 24. Edit UKPBJ
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

DETR P B2 R Data Paket Telah Tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/LIPD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket *

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

18312125 Pengembangan Sistem Pengadaan MNasional / Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE / Cloud APBN
Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
© Tambah Rencana Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBM 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 10.326.297.000,00 PPK 99

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sisterm Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 25. Notifikasi data paket telah tersimpan

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan dilanjutkan oleh UKPBJ. UKPBJ akan memilih kepanitiaan

(Pokja Pemilhan) yang akan melanjutkan pelaksanaan tender. Selanjutnya, Pokja pemilihan akan melaksanakan

persiapan dan pelaksanaan pemilihan penyedia.
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4.1.5 Hapus Paket Tender

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstastus draft tersebut sudah
di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

Tender MNon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Menampilkan | 25 jdata

Pencarian

Nama Paket Status etttk Hapus paket tender yang

PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM Draft 21 Desembs tat draft

0w RS TR statsus dra

PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (AL Draft 18 Desember S TR T

RASYID) m m BARANGJASA PEMERINTAH

PENGADAAN GETAK BUKU PERPRES & PERLEM Draft 24 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 7 Hapus Pakst
(SULTAN) m BARANGJASA PEMERINTAH

ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Draft 24 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN 7 Hapus Pakst
Layanan Perkantoran / Biro Umum dan BARANGJASA PEMERINTAH

Keuangan

Gambar 26. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.6 Edit Paket Tender Ulang
PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan edit

paket.

BARANGJASA PEMERINTAH

Pengadaan Storage Server,- Application Testing Draft 11 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN W Hapus Paket
L Tender | BARANG.JASA PEMERINTAH

penaadaan o Soir” Kot (2577 (Y] KT

Konsultan Pengembangan ¢ N LN E LR LT VI ET T 06 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN il Hapus Paket
BARANGJASA PEMERINTAH

Draft 14 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

re ) 220

Annual Technical Support (ATS! J 05 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat BARANGJASA PEMERINTAH
Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elektronik (12-122-29091)

Tesigng

Pengadaan Storage Server [ g Draft 11 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN |

Gambar 27. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket - Edit Paket

o Data Paket

ST R T Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
18399923 Pengadaan Storage Server APBN
© Tambah Rencana Pengadaan
K/L/'PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Nilai PPK
2018 APBN 06.3932.011.001.051.06.383201 Rp 1.777.347.000,00 PPK 85

ket Pengadaan Storage Server - Kadut

Nilai Pagu Paket Rp 1.777.347.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota)

© Tambah Lokasi

@ Daftar Paket Selanjutnya © K“k Sela njutnya

* Wajib diisi.

Edit paket tender ulang

Detail Lokasi *

- Jakarta Selatan

Gambar 28. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Milai HPS * Rp 1.320.000.000,00 N

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * Pilih inputan yang ingin v
Rancangan Kontrak * d|Ubah W

_/
Jenis Kontrak Lumsum j
Km *
v ! Nama Aksi
UKPBJ 99 Tidak biza diganti

Pilih simpan dan membuat paket
@ Sebelumnya

" Wajib diisi,

Gambar 29. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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4.2 Membuat Dokumen Kontrak
PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa dan Penandatanganan
Kontrak ketika tahapanya telah berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen

kontrak.
E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan 25 v data .
P Klik e-kontrak
Kode
Tender ¥ Nama Tender Tahap umen
218999  Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Surat Penunjukan Penyedia | {E-kontrak
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik Barang/Jasa[..]
7212999 Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Tender Sudah Selesai E-Konfrak
Sistem Pengadaan Secara Elekironik rizka
6527999  ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan (R S ae L Tender Sudah Selesai E-Kontrak
5824999  Pembuatan Maket Gedung Pusat Jasa Kearsipan (B p Ll L L Tender Sudah Selesai E-Kontrak
Menampilkan Halaman 1 dari 1 € | < n y o

Gambar 30. Halaman beranda PPK
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4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk

selanjutnya di-upload kembali ke sistem

Paket Tender PPK » E-Kontrak
SPPBJ Tender PPK

Menampilkan 25 ¥ data Pencarian

Nomor v Harga Kontrak Surat Perjanjian SSKK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran

Klik buat SPPBJ

Tidak ada Data u

Kembali

Gambar 31. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form SPPEJ

Neo. SFFBJ *

1. Isi data SPPBJ

Lamipiran SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas
Isi dengan tands (-] jika fidak ada

Kotz SPPBJ *
Tanggal SPPBJ * E
Penyzdiz FPemenang Email Harga Undangan Kontrak
REHANAM 11 REKANANT1@lkpp.go.id Rp 118.800.000.00
* Pemenang Hasil Evaluzsi
REWAMNAM 13 REKANAN13@Ikpp.go.id Rp 112.200.000.00
= Pemanang Hasil Evaluzsi
REKANAM 12
* Pemenang Hasil Evaluasi ano ono
Pilih untuk memilih
(CCXEDD urtuk memiin pemenang
pemenang cadangan
MNama Tender Paket Konsolidasi Pelatihan 11

Hargs Final (Rp) * 0,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Milzi Jaminan Felzkzanzzn (Ro)
ilzi Jaminan Pelzkzarzzn (Rp) 0,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Mzma Sstuan Harjz LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PFEMERINTAH

Nama FPK PPK 11

NIP FFK

Tembusan 3- Klik Simpan jika

sudah terisi semua

Gambar 32. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button 'Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form SPPEJ

SPPB. berhasil disimpan

SPPBJ berhasil disimpan

Lampiran SPPBJ 1 Berkas

Confoh pengizian: { berss.
Izi dengsn fends [+ jiks tidsk sds

Kota SPPBJ DI Jakarta

Tanggal SPPEJ 29.08.9018 5

Pemenang Email Harga

REKAMAN 11 REKANANT1@Ikpp.go.id Rp 28.400.000.00 A
= Pemenang Hasil Evaluasi Klrlm unda ngan

REKANAN 10 REHANANT0@Ikpp.go.id Rp 50 600.000,00
* Pemenang Hasil Evaluasi

REKAMAN 12 REKANAN12@lkpp.go.id Rp 104.500.000,00
* Berdasar SPPEJ
= Pemenang Hasil Evaluasi

Gambar 33. Halaman SPPBJ e-Tendering(2)
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Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * s.d.

1.Isi Informasi Undangan

Tempat *

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir *

2.Klik Kirim
P

Kirim Q@ Kembali

Gambar 34. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK PPK 99

NIP PPK 0020099

Tembusan

@ Tambah Tembusan

1.Cetak SPPBJ 2.Kirim Pengumuman

& Cetak Kifim Pengumuman Kembali

Gambar 35. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

MNomor . SPPBJM23 DKl Jakarta, 29 Juni 2018
Lampiran 1 Berkas
Perihal . Penunjukan Penyedia uniuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Paket konsolidasi panitia 10

Kepada Yth.
REKAMAM 12
di Jakarta Selatan (Kota)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara melalui aplikasi SPSE pada :

Kode Tender - T024999

Mama Paket . Paket konsolidasi panitia 10
Nilai Penawaran - Rp 100.000.000,00

kami nyatakan diterimardisetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPEJ) ini Saudara diharuskan untuk menyerahkan Jaminan
Pelaksanaan dan menandatangani Surat Perjanjian paling lambat 14 (empat belas) han kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.
Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan
dikenakan sanksi sesuail ketentuan dalam Peraturan Presiden Mo. 54 Tahun 2010 tenfang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
yang terakhir divbah dengan Peraturan Presiden No. 16 Tahun 20118 beserta petunjuk teknisnya.

Pejabat Pembuat Komitmen

PPK1
HIP. 002001

Gambar 36. Halaman SPPBJ PDF
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4.2.2 Surat Perjanjian
Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat perjanjian kemudian klik simpan dan

mencetaknya.

| SPPBJ Tender PPK

IMenampilkan v data Pencarian

Nomor v Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perjal K/Surat Pesanan Pembayaran

Klik kontrak

4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000,00

IMenampilkan Halaman 1 dari 1 @ |« n » »

Fesanan Fembayaran

Buat SPPBJ Kembali

Gambar 37. Halaman e-kontrak PPK
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Lembaga Kebijakan
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Informasi Paket

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Lokasi jl. epicentrum tengah lot 118 - Jakarta Selatan (Kota)

Anggaran APBN-2018

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Pagu Rp 5.809.152.000,00

HPS Rp 3.382.500.000,00

Isikan Form Surat
Form Surat Perjanjian

Mo. Kontrak * (

Kota Kontrak

Perjanjian

MNo. Rekening Bank *

Tanggal Kontrak * \ ] )

Nama PPK

NIP PPK

PPK 99
0020099

Gambar 38. Halaman isi surat perjanjian(1)
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Unit Kerja Isikan Form Surat
Nama Satuan Kerja IMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH Per a njian
Alamat Satuan Kerja

Jabatan yang menandatangani SK PPK

No. SKPPK™ LKPP/PPK/2017/08/29

Tipe Penyedia Penyedia Badan Usaha Non KSO v

Nama Penyedia REKANAN 23

Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

No. Akta Pendirian 1"

Tgl Akta Pendirian 01 April 2018

Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Nilal Kontrak 2.689.000.000.00

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

pan Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 39. Halaman isi surat perjanjian(2)
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Setelah form surat perjanjina berhasil disimpan, selanjutnya cetak dokumen surat perjanjian.

Nilai Kontrak 2.689.000.000,00

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

Dokumen Cetak Surat Perjanjian Choose File | No file chosen

Klik cetak

Gambar 40. Halaman Surat Perjanjian Berhasil Disimpan
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SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan . ..
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang : Surat perjanjlan
Paket konsolidasi panitia 10 .
Momar : KNT/123 PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak") dibuat dan ditandatangani di pada hari Jum'at
tanggal 29 bulan Juni tahun 2018 antara PPK 1, selaku Pejabat Pembuat Komitmen, yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/ASA PEMERINTAH, yang berkedudukan di , berdasarkan Surat Kepuluzan Kepala dpu No
1234568yu2017 szelanjutnya disebut "PPK" dan RIA E, Direkfur, yang bertindak unfuk dan atas mama REKAMAN 12, yang
berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota), berdasarkan Akta PendirianfAnggaran Dasar Mo, AKTA21M12018 tanggal 01 Januari
2018 , selanjutnya disebut "Penyedia”.

MENGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadaan Barang sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum
Kontrak yang terdampir dalam Koentrak ini (selanjutnya disebut "Pengadaan Barang");

2. Penyedia sebagaimana dinyaiakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya teknis, serta ielah
menyetujul untuk menyediakan Pengadaan Barang sesuai dengan persyaratan dan kefentuan dalam Konirak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kentrak ini, dan mengikat pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:
1. telah dan senanfiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Konirak ini setelah meneliti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmazikan semua ketentuan dalam Konirak

ini beserta semua fakia dan kondisi yang ferkait.

MAKS OLEH KAREMNA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal sebagai berikut:
1. tofal hargs Kontrak ataw Nilal Kontrak lermasuk Palak Pertambalhan Wial (FPN) adalal sebesar Rp 700 000 00000 (seralus
Juta rupiah)
2. perisfilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arli dan makna yang sama seperti yang tercantum dalam
lampiran Surat Pefdanjian ini;
3. dokumen-dekumen berikut merupakan satu-kezatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dari Kontrak ini:
a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada);
b. pokok perjanjian;
c. surat penawaran, beserta penawaran harga;

Gambar 41. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada
SPPBJ yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang, maka PPK dapat
membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

SPPBJ Tender PPK

Klik SSKK

Menampilkan 25 v data Pencarian
Nomor v Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perjanjian SPMK/Surat Pesanan Pembayaran
4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000,00 [ SSKK ] [ Surat Pesanan ]
Klik jika tender itemized < | < 1

Kembali

Gambar 42. Halaman SPPBJ PPK
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Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button
‘Simpan’ untuk menyimpan data.

Rancangan Kontrak

1. @ Juknis Inpassing Pejabat Fungsional Pengelola Pengadaan Barang.docx - 64 KB

Upload SSKK

1.Upload Dokumen SSKK

+ Upload
2.Upload Dokumen SSKK

Cara Pembayaran

Sekaligus ¥

3.Klik Simpan

B Simpan

Gambar 43. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran
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4.2.4 Surat Pesanan
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. Pilih button Surat Pesanan di halaman e-kontrak,
kemudian masuk ke halaman daftar surat pesanan, selanjutnya klik button buat surat pesanan untuk membuat surat

pesanan.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan

Kode Pesanan Klik buat surat pesanan No Pesanan Tanggal Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 44. Halaman Buat Surat Pesanan



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan » Form Surat Pesanan

No. Surat Pesanan *

Isi Data Form Surat

Tanggal Surat Pesanan * &
Pesanan

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur d4

Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
Nama PPK PPK 99
Jabatan PPK
NIP PPK 0020099
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja

No. Surat Perjanjian 322222

Tanggal Surat Perjanjian 03 Agustus 2018
Nama Pemenang REKANAN 23

Alamat Pemenang Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia
Jabatan Wakil Penyedia

Tanggal Barang Diterima e

Wakiu Penyelesaian Contoh Pengisian 30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Tanggal Pekerjaan Selesai £

Klik simpan

[Bl Simpan Kembali

Gambar 45. Halaman Form Surat Pesanan
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Jika surat pesanan sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

Rincian Barang Lihat Rincian Barang

Dokumen Cetak Pes| Klik Cetak

Choose File | No file chosen

Gambar 46. Halaman surat pesanan
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SURAT PESANAN (SP)

Nomar | SRTM2Z3
Paket Pekerjaan : Paket konsolidasi panifia 10

¥ang berlanda tangan di bawah ini ;

PPK 1 selanjumya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

Berdazarkan Surat Perjanjian Paket konsolidasi panitia 10 nomor KNT/ 23 tanggal 29 Juni 2018, b

REKANAN 12 di Jakarla Selatan (Kola)

yang dalam hal ini diwakili sleh: _ selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang: Surat Pesanan dalam

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentfuan-ketentuan sebagai berilout :
1. Rincian Barang - bentuk PDF siap dicetak

Jenis Barang Unit Volume Unit2 WVolume2 Harga Satuan  Pajak (%)

Tanggal barang diferima -

. Syaral-syaral pekedaan - sesuai dengan persyaralan dan kelenluan Konlrak |

Wakiu Penyelesaian - selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

Alamal pengiriman barang -

. Denda : Terhadap seliap hari keledambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dan Nilai Kontrak atau bagian fertentu darn Nilai Kontrak sebalum PPN
sezual dengan Syaral-Syarat Umum Konbrak

S oot b

, 29 Juni 2018
Satuan Kerja
Pejabal Pembual Komilmen

PPE1

NIP. (2001

Menerima dan menyetujui :
Unituk dan atas nama REKANAN 12

Gambar 47. Halaman Surat Pesanan PDF
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4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja

Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form Surat Perintah Mulai Kerja |Sikan Data SPMK

Mo Surat Perintah Mulai Kerja *:

i i ig e
Tgl Surat Perintah Mulai Kerja *: 19-05-2018 £

Nama Tender: Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Set/ Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana
dan Prasarana / Bire Umum dan Keuangan,Pengadaan CCTV / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro
Umum dan Keuangan

Nama Ppk: PPK 10
Jabatan Ppk:
Nip Ppk: 0020010

Nama Satker: LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANGIIASA PEMERINTAH

Alamat Satker:

No Surat Perjanjian: o

Tgl Surat Perjanjian: 25 Mei 2013

Nama Pemenang: REKANAN 2

Alamat Pemenanag: Jakarta Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia: Ria Er

Jabatan Wakil Penyedia: o

Gambar 48. Halaman SPMK(1)
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Jabatan Wakil Penyedia: Direktur Isikan Data SPMK

Tanggal mulai kerja

25052018 g

Waktu Penyele=saian: 30 Hari Kalender

Tanggal Pekerjaan Selesai 09052018 E

Alamat Pengiriman: JI. Epicentrum Tengah Lot. 11B

Selanjutnya klik simpan Bandung

\[ Browse... | No file selected.

B Simpan & Cetak Kembali

kemudian cetak

Gambar 49. Halaman SPMK(2)
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SPMK dalam bentuk PDF

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

siap dicetak

Momar ; FTI345
Paket Pekerjaan : Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz unfuk Area Pelayanan Publik serta Kifchen S=i/ Living Furmniil
PembangunanFengadaan/Feningkatan Sarana dan Prasarana / Birg Umum dan Keuangan, Pengadaan CCTV / Living Fumm
Fembangunan/Fengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan
Yang bemanda tangan di bawan ini
PPK 10

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembual Komitmen |
berdasarkan Surat Ferjanjpan Pekeriaan Fenataan Ulang LT, Mezz untuk Ares Palayanan Publik serta Kifchen Set / Living Fumniture
! Pambangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan, Pengadaan CCTV f Living Furniturs /
Pembangunanfengadzaneningkatan Sarana dan Prasarana f Biro Umum dan Keuangan nomar 01 tanggal 25 Mei 2018,
bersama ini memermiahkan:
REKANAN 2
Jakarla Selalan (Kota)
yang dalam hal inl dwwakill oleh: Ria Er
selanjubnya disebul sebagai Penyedia Barang,
untuk segera memulal pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketenfuan-ketenfuan sebagal berikut:
1. Lingkup Pekerjzan :

2. Tanggal mulai kerja. - 25 Mei 2018

3. Syaral-syarat pekerjaan . sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Konbrak

4. Wakiu Penyelesaian - selama 30 Hari Kzlender dan pekeraan harus sudah selesai pada tangoal 09 Juni 2013

5. Denda : Terhadap setiap han keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Keterlambatan sebesar 11000 (satu per senbu) dar Nikal Kontrak atau bagian terfentu darni Milai Kontrak sebelum PPN
sesual dengan Syaral-Syaral Umum Honlrak.

Bandung, 15 Mei 2018
Unluk dan afas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJASA PEMERINTAH
Pefabat Pembuat Komitmen

FPE 10
NIF. 020010

Gambar 50. Halaman SPMK PDF
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4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran

Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Pakst Tandar PPK » E-Kontrak

SPPBJ Tandsr PPK

Menzmplkan| 25 iErc] PencErEn
MoTeor v  Tangpal Panysdi Harga Kontrak Swrat Per)an|lan FEKK EPMKSUrat Peeanan PemibEyaran
1234 O7 hhel 2013 REMAMNAN 2 fRp 118.000.000,00 [55,:,;]

Miermpilican Halaman 1 darl 1 Klik pembayaran . s | »

Kemiball

Gambar 51. Halaman e-kontrak PPK
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4.2.6.1 Cara Pembayaran Termin

Pilih button “Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termijn Berita Acara Progress Fisik
i 2. Pilih BAP
Termijn ke-1 BAP 0% )

© Tambah Termin Kembali

A EELRE

Gambar 52. Halaman Pembayaran Termin
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Form Informasi Paket

Kode Tender 72189939

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

No Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilai kontrak Rp 2.689.000.000,00 |Si data BAST

Form Informasi BA Serah Terima
No. BAST * [ \

Tanggal BAST * - ]

Nama PPHP = :

NIP PPHP * :

Gambar 53. Halaman Isi Data BAST
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(o [ (A (e e Isi data BA Pembayaran

No. BAP *: /

Tanggal BAP = : #

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak Choose File | No file chosen

Progres Fisik \EI o

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 54. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST' dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. Klik button ‘Kembali’ untuk kembali ke halaman
daftar pembayaran.

Dokumen Cetak BAST Choose File | No file chosen
Pilih cetak BAP

Pilih cetak BAST

& Cetak BAST Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 55. Halaman Input BAST dan BAP



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1’. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk

menambahkan termin kedua dan seterusnya.

FPaket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termijn Eerita Acara Progress Fisik
Termagn ke-1 SAP 40 % T
Termign ke-2 BAP 0% Tl

@ Tambah Termin 8 Simpan Kemba

Tambah Termin

Gambar 56. Halaman Daftar Pembayaran
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4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan

Pilih button “‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Pembayaran

Bulan Berita Acara Progress Fisik
— |—Ew= | 2. Pilih BAP 0% a

& Tambah Bulan | Kemtai |

1.Tambah Bulan

Gambar 57. Halaman Pembayaran Bulanan
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Form Informasi Paket

Kode Tender 72189939

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

No Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilai kontrak Rp 2.689.000.000,00 ISi data BA T

Form Informasi BA Serah Terima
No. BAST * ( \

Tanggal BAST * - ]

Nama PPHP = :

NIP PPHP * :

Gambar 58. Halaman Isi Data BAST
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(o [ (A (e e Isi data BA Pembayaran

No. BAP *: /

Tanggal BAP = : #

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak Choose File | No file chosen

Progres Fisik \EI o,

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 59. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST' dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. Klik button ‘Kembali’ untuk kembali ke halaman

daftar pembayaran.

Dokumen Cetak BAST Choose File | No file chosen
Pilih cetak BAP

Pilih cetak BAST

& Cetak BAST Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xis, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 60. Halaman Input BAST dan BAP
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BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk
menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » E-Hontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Bulan Berita Acara

Progress Fisik
Bulan ke-1 BaF 40 % T
Sulan ke-2 o) 0% T

@ Tambah Bulan B Sampan Kemoa

Tambah Termin

Gambar 61. Halaman Daftar Pembayaran
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4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Form Informasi Paket

Kode Tender 72189939

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

No Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilai kontrak Rp 2.689.000.000,00 ISi data BAST

Form Informasi BA Serah Terima
No. BAST * ( \

Tanggal BAST * - ]

Nama PPHP = :

NI PPHP * -

Gambar 62. Halaman Isi Data BAST



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

(o [ (A (e e Isi data BA Pembayaran

No. BAP *: /

Tanggal BAP = : #

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak Choose File | No file chosen

Progres Fisik \EI o

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 63. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST' dan Cetak BAP’ yang dapat
digunakan untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF.

Dokumen Cetak BAST

No file chosen
Pilih cetak BAP

Pilih cetak BAST

& Cetak BAST Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xiIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 64. Halaman Input BAST dan BAP
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Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Mmmnnmuumuummmpmhukmmsm
katan Sarana dan Prasarana / Biro Umum d
IMFMNIMMMMn

MQMM dan Keuangan

NO: 7687BN

Pada ham in Kamys, tanggal dua pufuh sata bulsn Juni Sshun dua nbu delspan belas (21-08-2018), tami yang bertanda tangan
dbawan ini
1. Ardhiyasa
Pejatat Penenma Hasl Pekersan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIIASA PEMERINTAH, datam haf i
bertndak univk dan stas nams Paabst Pembust Komamen Pads LEMBAGA KEBUAXKAN PENGADAAN BARANG/JASA
FEMERINTAH, yang teralamat i | yang selasjutoya dsebut PIHAK PERTAMA.

2 Ditya:
dreiewr, dalam hal me bertindak untus don atas nama REKANAN 2. yang berkedudukan d Jokaris Sefatan (Kota) yang
selanjurnya disebut PIHAK KEDUA.
Kedua Delad pinak sepahal uniuk mengadaicn seah wima penv]aan benpa Fouqnn Fenataan Ukng Lt Meaz entuk Arss
Felayanan Pubik sars Kitohen Sat/ Living Fumiure ' Pambang > g Sarana dan Prasarana / Biro
Umem dan Keuangan Pengadaan CCTV / Lvg Fumsture / P P /Penmy Sarana dan Prasarana ( Bro

Umem dan Ksusagan pads tseggal 25 Me 2018 - 25 Wi 2013 sesyai denq'n Surat Perntah Kers No. : 01 tanggsl 25 Mei 2016
dari PIHAK KEDUA kspads PIHAK PERTAMA dan PHAK PERTAMA mansima dengan baik pelabsanaan pergadass mresdut

Demidan Berta Acara Serah Tesima ni gibust untuk dg 333
PHAK KEDUA PIHAK PERTAMA.
REKANAN 2
Ditya Ardhiyasa
glaidur NF_10713778 8807

Mengetahui ! Menyetujui
Pejabat Pembuat Kométmen Fada
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANG/UA SA PEMERINTAH

FPK 10
NP, 0020010

Gambar 65. Halaman BAST dalam Bentuk PDF

Berita Acara Serah Terima

Pekerjaan dalam PDF siap

di cetak
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lembaga Keblakan Pengadaan Barangllasa Pemerintzh Berita Acara Pembayaran

BERITA ACARA FPEMBAYARAN

Dalam bentuk PDF siap

Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Set / Living

Fumiture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum da dicetak

Keuangsn,Pengadaan CCTV [ Living Fumniture / Pembangunan/Pengadsan/Peningkstan
Sarana dan Prasarana [ Bire Umum dan Kewangan

NO : BTG

Fada harl ini Kamis, anggal dua puluh sabu bulan Juni laten dua riby delapan belas (21-05-2018), kami yang beranda tangan

dibaraat ini
1. PREID:
Pejabat Pemiual Komirmen ﬁ‘aﬂu LEMBAGHA KEBLLAKAN PENGADAAN BARANGASS PFEMERINTAH oerdasaricn
Kagualpgcan ks L o K keun Pang Bearmryi bwan Pamarinish Nomear %LKWWKWWWW TAHLIN
014 tanggal 14 Agustes 2017, Al hal in Bvndak w590 al6g NG | g Fangadan Bararg
{Jama Pamatntah yang bakssuduian 4 lakana Pusat [Kota], uniuk selanjutnya Aot PIHAK PERTAMA:
2. [DMtya:

diretur, dalam fel inl bartindak untuk dan alas rema REKANAN 2, yang barkedudukan @ Jakana Sefalan [Kota) yang
sslanjuinys desbul PIHAK KEDUA.
Dengan i menyalakan bahwa sesual dengan Benla A Serah Tenma Pekergasan Hoc TEETEN 25 Me 2000 - 23 Mei 20708,
PIHAK PERTAMA rmnysluju dengan bak gekarman Pekargssn Pearmslaan Uang UL Mece unlsk Ares Polayarsn Publ ssds
Kiichsan Sal ¢ Living Fornilure | PavbanguasnPangaisanPeningialan Serana dan Prasansna | Bine Urum &an Kauasgan,
Pengadaan COCTV ! Living Furnitum § Pembangunsn'PengadaanPeningiaian Barana dan Prasarana ! Biro Umum dan Kauangan
iersebut, sesual dengan Surad Periniah Kera Ko .- 01 25 Mel J68.
Uniuis By PIHAK PERTAMA wajb mefakukan pembayaran kepada PFIHAK BEDUA schesar S 77RO 000 0F fsermivs dednoas
B jofy iy dan PIHAK KEDUA btk menenTa pemoaysran st

PIHAK KEDUA FIHAK PERTAMA

REFAMAN T Pajabat Pembuat Komiimen Paca LEMEAGA KEELIAKAN
FENGADAAN BARANGIJA EA PEMERINTAH

PPE. 4D
ek
HIF. DO20040

Gambar 66. Halaman BAP dalam bentuk PDF



. Lembags Kebiokan User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

SPEEJ Tender PPK Data e-kontrak sudah terisi

semua

Menampilkan | 25 dats Pencarian
Nomor v Tanggal Penyedia Surat Perjanjian S55KK SPMKS 5urat Pesanan Pembayaran
1234 07 Mei 2018 REKANAN 2 Rp 118.000.000.00

B3 B Pembayaran

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ' . Pow

Kembali

Gambar 67. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender

PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES. GANTI PASSWORD

QY @ P Penggnaan] PP 99 - Peabat Pembuat Konitnen
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Pilih buat paket

Menampilkan 25 v |data Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
BBKPM BANDUNG DINAR Sewa IP / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan  Paket Sedang Berjalan 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem BARANGJASA PEMERINTAH
Pengadaan Secara Elekironik e er e e m
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « |« n | o»

Pembuatan paket dimulai dengan memilin dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dibuat.

Gambar 68. Halaman Daftar Paket Non Tender
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Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender

HlAD) Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih KLPD, satuan kerja,

SRS LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

metode pemilihan, dan tahun

Metode Pemilihan Semua Metode Pemilihan Al

anggran

Tahun Anggaran 2018 -

Update RUP

Pilih untuk update RUP

Pembuatan paket non tendd g tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di non tenderkan.

Menampilkan 25 v data Pencarian
Metode
- Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
18429865 Jamuan Rapat / Sosialisasi pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan  APBN Pengadaan Langsung  Rp 20,1 Jt 2018

PBJP / Sistem Perencanaan PBJP yang Terintegrasi dengan Renja dan RKA KiL /
Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

18422687 Stafi Pendukung Unit Kerja - Tenaga Administrasi 1 / Persiapan dan penyusunan APEN Pengadaan Langsung Rp 24,2 Jt 2018
pedoman perencanaan PBJP / Pedoman Perencanaan PBJP / Sistem Perencanaan
PBJP vang Terintegrasi dengan Renja dan RKA KJ/L / Direktorat Perencanaan.
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

18422659 IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan
dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan

Rp 34 Jt 2018

Gambar 69. Halaman Pilih RUP
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Selanjutnya akan muncul informasi rencana pengadaan paket non tender

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18422659

Nama Paket |T-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit
Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Kerja

Nilal Pagu Rp 33.950.000,00

Paket

Tahun 2018

Anggaran

Jenis Jasa Lainnya

Pengadaan

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

1 APBN 06.3936.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000,00

B Buat Paket

Pilih buat paket

Gambar 70. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Kemudian akan muncul halaman edit paket

Daftar Paket » Edit Pakei

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

KIL/IPD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket =

Nilai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan

& Daftar Faket

= \Wajib diisi.

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

18422659 IT-HelpdeskiPersiapan dan pel ne . . . AFPBM
perencanaan PEJP/DIl Prenca HH J|ka ingin melakukan
© Tambah Rencana Pengadaa konsolidasi paket
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 APBEN 06.3935.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000,00 PPK 99

IT-HelpdeskiPersiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitering dan
Ewaluasi Pengadaan

Rp 33.950.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota = Detail Lokasi *

DKI Jakaria - Jakarta Selatan (Kota) - LKFF

© Tambah Lokasi

Isi detail lokasi pekerjaan

Selanjutnya @

Klik selanjutnya

Gambar 71. Halaman Edit Paket
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Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file survey harga

pembanding. Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * S8 Rincian HPS

1. Isi rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan Bl o = "
okumen Persiapan Pengadaan
2. upload KAK dan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan kontrak

Rancangan Kontrak *

Harap meleng|

3. Upload survey harga pembanding

Survey Harga Pembanding
+ Upioac 4, Pilih Penanggung Jawab
Penanggung Jawab E‘

- Pilih Penanggung Jawab —

Jenis Kontrak Lumsum | 5. Pilih Jenis Kontrak

G Sebelumnya

Gambar 72. Halaman Dokumen Persiapan
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Pokja isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

g rincian HPS menggunakan temys 2. Upload Rincian HPS

ma kolom, menghapus kolom atau

1. Download template yang sudah diisi

rincian HPS

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU :Rp 33.950.000,00 ..
Atau langsung isi

Jenis Barang/Jasa Keterangan

Rincian HPS

TOTAL NILAI
Pilih simpan jika
B Simpan
sudah selesai

Gambar 73. Halaman Isi Rincian HPS
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Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK

dapat mengisi rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A | B ‘ C | D | E | E
Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan

[N

%]

w

=

Ww 0~ o U

=
12|

a
a

Gambar 74. Rincian HPS dalam Excel
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda =» Daftar Paket = Edit Paket = Rincian HPS

Data felah tersimpan

® Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan template Excel :

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom
2. Jangan mengubah nama sheet.

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel :
1. Unfuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah

Gambar 75. Notifikasi berhasil simpan HPS
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Isi Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK spesifikasi
teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xIs, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Perhatikan petunjuk

upload

Klik Upload

Q@ Kembali

Gambar 76. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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> This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v U | Search KAK R
New folder IZ b 1N | 0
“ Name Date modified Type Size
cts KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0KB
’
nts /\
ads N
sk (C)
sk (D:)
N
File name: ~ | All Files ™ ‘

Open |V| ‘ Cancel ‘

Gambar 77. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. KAK docx @ ‘

+ Upload é Kembali

Gambar 78. File spesifikai teknis dan gambar
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak

Klik Upload

Q Kembali

Gambar 79. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
P
@

1t » This PC » Local Disk (D:) » dokumen » KAK v U | Search KAK
Organize ~ New folder B - [

® This PC A Name Date modified Type Size

s 3D Objects KAK 9/3/2018 11:41 AM Microsoft Word Doc... 0 KB

m Desktop Rancangan Kontrak 9/3/2018 11:43 AM Microsoft Word Doc... 0 KB
= Documents

# Downloads

b Music
= Pictures

E Videos
# . Local Disk (C:)
~ Local Disk (D)
= v

File name: “ ~ | All Files »

Open v Cancel

Gambar 80. Plih Rnacangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini :

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi =.doc atau *.docx; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak.

Daftar Rancangan Kontrak

1. Rancangan Kontrak docx @ Daftar rancangan

kontrak
@ Kembali

Gambar 81. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Selanjutnya upload file survey harga pembanding

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Organize ~ New folder
~
@& OneDrive " Name
m This PC Survey Harga Pembanding
3 3D Objects
m Desktop

Documents

& Downloads

Date modified Type Size

11/12/2018 9:47 Microsoft Word Doc...

5 Music

= Pictures

B Videos
€. 0S(C)
~ DATA (D3)

w £
File name: “ Semua Berkas 2
Open Cancel

Gambar 82. Pilih file survey harga pembanding
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Jika sudah tersimpan maka file survey harga pembanding sudah muncul pada halaman dokumen persiapan. Selanjutnya
PPK memilih penanggung jawab paket non tender, jika nilai HPS tidak lebih 200 juta rupiah maka pembuatan paket
dilanjutkan oleh Pejabat Pengadaan. Jika lebih dari 200 juta pembuatan dilanjutkan oleh pokja pemilihan melalui UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * R 3.300.000,00 ((IEELED

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak * Survey harga pembanding v

berhasil disimpan

Survey Harga Pembanding
@ Survey Harga Pembanding.docy e

‘ — Pilih Penanggung Jawab —

Penanggung Jawab

— Pilh Penanggung Jawab —

Jenis Kontrak Pejabat Pengadaan

UKPEJ]

G Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

]

Gambar 83. Pilih penanggung jawab paket
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Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 3.300.000,00 (TR

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Survey Harga Pembanding
@ Survey Harga Pembanding.docx (15 Januari 2019 10:13) @

+ Upload

Penanggung Jawab ; ]
ZRILE i Pejabat Pengadaan Pow

[# Pilin Pejabat Pengadaan

Pilin Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum E|

© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 84. Pilih Pejabat pengadaan
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Berikut ini halaman memilih Pejabat Pengadaan

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Pengadaan

Kode RUP 18422659

KILIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BEARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket IT-Helpdeski/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Dit Prencanaan Monitoring dan

Evaluasi Pengadaan

Pilih Pejabat Pengadaan

Menampilkan 25 v data Pencarian
NIP User Id Nama Pilih
123456789 pptest1 PPTEST1 [ pilin ]
0060033 PP 33 PP33 [ pilih ]
0060037 PP 37 PP37 [ Pilin ]
0060038 PP 32 PP33 [ pilin ]
0060032 PP 39 PP39 cD
0060034 PP 34 PP34  pilin ]
006001 PP 1 PP1 [ pilih ]
006002 PP2 PF2 [ Pilin ]
008003 PP3 PP3 [ pilin ]

Gambar 85. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih dan sudah memilih jenis kontrak selanjutnya PPK menyimpan paket non tender

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 3.300.000,00 I

Deckumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Survey Harga Pembanding
@ Ssurvey Harga Pembanding.docx (15 Januari 2019 10:13) m@

=+ Upload
Penanggung Jawab
ggung Pejabat Pengadaan ~

Nama Aksi

PP 11 & Ganti Pejabat Pengadaan m

Pilih Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum

Pilih simpan dan membuat paket

G Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 86. Halaman Edit Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Ed

Data paket telah tersimpan Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

18422659 IT-HelpdeskiFerziapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman  AFEN
perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

© Tambah Rencana Pengadaan

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMEAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2018 AFEN 06.3936.004.001.051.00.522131 Rp 33.950.000.00 FPPK 09

Nama Paket IT-Helpdeski/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Dit Prencanaan Monitoring dan

Evaluasi Pengadaan

Gambar 87. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.2 Pembuatan Kontrak

Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

E-Tendering Non E-Tendering MNon Transaksional Swakelola
Paket Non Alennering PPK

Menampilkan 25 E‘ data Pencarian

Kode Buat Kontrak
Paket ¥  Nama Paket

5254999  Langganan Internet Mobile @@ GEGER] NI DI [N S

Penandatanganan E-Kontrak

Kontrak
5252099 Langganan Internet Mobile @K DELEELNELDE ] R ] Penandatanganan E-Kontrak
Kontrak [...]
5249999  Tenaga Ahli Penyusunan SOP/Evaluasi SOP/Standar Operasional Prosedur (S0OP)Layanan Manajemen Organisasi/Biro Perencanaan, Organisasi  Tidak Ada Jadwal E-Kontrak

dan Tata Laksana (R IEUEELNEL DTN R ELE S
5220999 ATK (Alat Tulis Kantor) @R GEGEELNETGE VEE B S Paket Sudah Selesal  contrak

Gambar 88. Halaman Beranda PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

BERANDA DWAFTAR PAKET LOWG AKSES GANTI PASSWORD

'S & Patunjuk Panggunzsn FPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Tender PPK » List Sppbj Non Tender PPK

Menampilkan 28 data Pencarian

Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMKS Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain

Buat SPPBJ pilkan

Buat SPPB.J Kembali

Gambar 89. Halaman List SPPBJ Non tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi data SPPBJ kemudian klik button ‘Simpan’.

Paket PPK » Form SPPBJ

Isi Data SPPBJ

No. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ
Tanggal Pembuatan SPPBJ * @
Tanggal SPPBJ * @
Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi Undangan Kontrak
@ PT. lkpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000,00
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 90. Halaman Isi Data SPPBJ 1



& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Nama Faket

Harga Final (R}

Nama Satuan Kena
Nama PP¥

NIF PR

Tembusan

Klik simpan

Belanja Modal Pengadaan Meja Kerja

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

RUMAH SAKIT UMUM DAERAH CLAWI

PPK 7

oozooy

& Tambah Tembusan

Isi Data SPPBJ

Gambar 91. Halaman Isi Data SPPBJ 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai mengisi semua data SPPBJ maka akan muncul notifikasi SPPBJ berhasil disimpan. Kemudian PPK

mengirimkan undangan kepada penyedia.

Paket PPK » Form SPPBJ

SPPBJ berhasil disimpan Data SPPBJ Telah Tersimpan

No. SPPBJ * 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan
.
Tanggal Pembuatan SPPBJ 30-01-2018 £
Tanggal SPPBJ p— o Kirim Undangan
Penyedia Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi ndangan Kontrak
@ PT. Ikpp penyedia 1 nanjaya pt@gmail.com  Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000.00 CID

*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 92. Halaman SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi detail informasi surat undangan kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * s.d.

Temnpat * Isikan detail informasi

surat undangan

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir *

Klik kirim k

& Kembali

Gambar 93. Halaman Informasi Surat Undangan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila berhasil mengisi detail surat undangan kontrak, maka akan ada notifikasi ‘undangan berhasil dikirim’. PPK dapat

mencetak hasil dalam bentuk PDF atau kirim ulang undangan jika diperlukan.

Undangan berhasil dikirim

Undangan berhasil terkirim.

No. SPPBJ * 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan

Tanggal Pembuatan SPPBJ * e = Kirim U|ang Undangan

(Jika Diperlukan)

Tanggal SPPBJ *
nogal SRR 30-01-2018 ]
Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran Undangan Kontra
@ PT Ikpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000.00 &= Kirim Ulang

*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 94. Halaman Undangan Berhasil Terkirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Detail undangan kontrak untuk penyedia dalam bentuk PDF yang siap dicetak.

(LPSE) Undangan Kontrak

PT. Ikpp penyedia 1
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan
Kode Paket : 5269999

Nama Paket: Langganan Internet Mobile

Tanggal Pembuatan Surat Kontrak: 25 Januari 2018 11:23

dengan informasi terkait kontrak sebagai berikut:
Waktu : 30 Januari 2018 11:23

Tempat: Ikpp

Yang harus dibawa : dokumen lengkap

Yang harus hadir : Manager Pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
PP 1

Dear,
PT. Ikpp penyedia 1

We would like to invite you to attend contract signing for the following package
Package ID :

Package Name : Langganan Internet Mobile

Created date of Contract Letter : 25 Januari 2018 11:23

with details:

Date and Time : 30 Januari 2018 11:23
Location: Ikpp

What should be brought : dokumen lengkap
Who should attend : Manager Pelaksana

Gambar 95. Halaman Undangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Lihat Rincian Harga’ untuk melihat detail harga. Selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen
SPPBJ. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke

sistem. Klik button ‘Kirim Pengumuman’ untuk mengirimkan pengumuman kepada penyedia.

Nama Paket: Langganan Internet Mobile

Hargs Final
=i Rp 18.500.000,00

Gunakan koma un

Lihat Rincian Harga

Rincian Harga Lihat Rinciais

Mama Satuan Kerja: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Mama PPK: PPK 1

HIF PPE: 002001

Tembusan: 2.Upload dokumen cetak SPPBJ

& Tambah Tembuss

Dokumen Cetak SPFPB.J

Mo file selected.

R 3.Kirim Pengumuman

1.Cetak SPPB) Gambar 96. Halaman Form SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPPBJ dalam Bentuk

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)
PDF siap Print

Momar - GETIET Jakarta, 15 Januari
Lampiran : 1 Berkas
Perihal - Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Langganan Interneat Mobile

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 1
di

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Sauvdara melalui aplkasi SPSE pada -

Kode Paket - 5254009

Mama Paket : Langganan Inteme=t Mobile
Milai Penawaran  : Rp 16.500.000,00

kami nyztakan diterima/disebujui.

Sebapai tindak lanjut dar Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani Surat Perintah Kega (SPK) paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya
5SPPBJ. Kepapalan Saudara uniuk menerma penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap
penawaran Saudara, akan dikenakan sanksi seswai ketentuan dalam Peraturan Presiden Mo. 54 Tahun 2010
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden Mo. 4 Tahun
2015 beserta petunjuk teknisnya_

Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

BEK1
MIP. D001

Gambar 97. Halaman Cetak Dokumen SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pengumuman berhasil dikirim maka akan muncul notifikasi seperti berikut ini. Klik button ‘kembali’ untuk kembali ke

halaman list SPPBJ non tender.

Paiat PP » Form $PPE.

Emall ezt DerEs | dKirm Email berhasil

dikirim
B
Lampiran SPPE) | Benias
Condoh pangislan: 1 barkas, 2 barkas
s PR ez

TanggEl Pembusian SEEES 15-401-2018 (1|

Gambar 98. Halaman form SPPBJ — kirim pengumuman pemenang berkontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Surat Perjanjian
Klik button ‘Surat Perjanjian’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

Paket Mon Tender PPK » List Spphj Mon Tender PPK

Menamgpikan | 25 ¥ dat Pencarnan

Nomor e Tangpal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMES Surat Pesanan Pembayaran Diokumen Lain
G02M0NKECLBG 01 Oktober 2013 REKAMNAN 11 Rp 44.500.000,00 Surat Parjanjian Sk SPMEK Pambayars L T —

Menamgilkan Halaman 1 dari 1

Klik surat perjanjian
Kembali

Gambar 99. Halaman List SPPBJ Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Form Surat perjanjian kemudian klik button ‘Simpan’

Painat PRPK

» Fiorm $urat Poerjan|ian

S25400

Nama Paket Langganan Inermet Mokl

Lokas! JL kaminoja na.4 - Adm. Kepuilauan Serlm (K0}
Anggaran APEN-2013

SatuEn Kerl

Fagu Fip 24.000.000.00

e Fip 22.000.000.00

Isi Informasi Kontrak

No. Kortrak -

Koka Korfrak

Tanggal Konirak * "

Narmz PFK BFE A

NIF PFK o001

Jainaian PRK

Nama SaEn Kerja LEMBAGA KESLIAKAN PENGADAAN BARANGLIASA FEMERINTAH
Alzmat S=tumn Kerja

Jaatan yang merEndstangant SK PPK P

fon. S EER 1234SERU2IT

Gambar 100. Halaman Surat perjanjian 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Kontrak

[Pemyedia Badan 'Uisana Non K30

PT. Ipp penyedia 1
JL Tarmidl Mo 2 RT 15

1

12

05 Januar 2017

16.500.000,00

Klik Simpan

Gambar 101. Halaman Surat Perjanjian 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen surat perjanjian. Dokumen yang telah dicetak dan

ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Milai Kontrak 16.500.000,00

Jenis Kontrak Lump Sum

Dokumen
Browse... | Mofile selected.

Informasi Lainnya

2. Upload Dokumen Cetak

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

Simpan 8 Cetak

Mo file selected.

1. Cetak Surat Perjanjian Gambar 102. Halaman Input Surat Perjanjian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan Surat Perjanjian PDF
Paket Pekerjaan Pengadsan Barang -
Langganan Internet Mobils Siap Cetak

Nomaor - ANS4TEZE

SURAT PERJAMJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjunya dissbut "Hontrak™) dib
di Jakarta pada hari Senin tanggal 15 bulan Januari tahun 2018 antaraPFPH 1, E
Komitmen, yang bertindak wntuk dan atas LEMBAGA KEBLIAKAM PEMGADAAN BARANGIIASA
PEMERINTAH, yang berkedwudukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala Mo 123456tyw2017 selanjutrya
disebut "PPK™ dan Juliante, Direktur, yang berindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 1, yang
berkedudukan di M. Tarmidi Mo 3 RT 15, berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar Mo. 12 tanggal 08
Janwar 2017 , selanjutnya disebut "Penyedia™.
MEMGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadzan Barang sebagaimana diterangkan dalam
Syarat-Syarat Umum Kontrak yang terlampir dalam Kontrak ini (selanjutnya disebut "Pengadaan Barang™):

2. Penyedis sebagaimana dinyatakan kepada PPE, memiliki keshlian profesional, personil, dan sumber daya
tebnis, serta telah menystujui untuk menyediakan Pengadaan Barang sesusi dengan persyaratan dan
ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewwenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan babwa sehubungan dengan penandstanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:
1. telah dan senantizsa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Kontrak ini setelah mensliti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai uniuk memeriksa dan mengkonfimasikan semua

ketentusn dalam Kontrak ini besarta semus fakta dan kondisi yang terkait.

MakA OLEH KAREMA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan memyetujui hal-hal sebagai benlout
1. fofal harge Kontrak aley NRaf Kontrak fermasuk Falak Ferambaban NWal (FPN) acalah sebessr Rp
FE 500 300 00 iz
2. peristilzhan dan ungkapan dalam Surat Perangan ni memiliki aii dan makna yang sama ssperti yang
tercantum dalam lampiran Surat Perjanjizn ini;
3. dokumen-dokumen berikut menupakan satu-kesatuan dan bagian yang tdak terpisshkan dari Kontrak ini:
3. adendurn Surat Perjanjian (apsbia ads);
b. pokok peranjian;
£. surat penawaran, beserts penawaran hangs:

Gambar 103. Halaman Surat Perjanjian PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5Surat Perintah Kerja
Klik button ‘SPK’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

Paket Mon Tender PPK » List Spphj Mon Tender PPK

Menamgpidkan | 325 ¥ dam Pencarnian

Momor e Tangpal FPenyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMHES Surat Pesanan FPembayaran Dokumen Lain

[ Pemiayaran ] [ Dokumen Lainmya ]
x B n d ®

G02IKECLBG D1 Oktober 2018 REKANAN 11 Fp 44.500.000,00

Surat Perjanjizn

Menamgpdkan Halaman 1 dari 1

Kembsli

Gambar 104. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form surat perintah kerja kemudian klik button ‘Simpan’

Paket PPK » Form Surat Perintah Kerja

Isi Data Surat

Mo Surat Perintah Kerja * a .
Perintah Kerja

Tal Surat Perintah Kerja * )
Mama Paket: Langganan Internet Mobile

Harga Final: Rp 16.500.000,00

Mama Ppk: PPK 1

Jabatan Ppk:

Nip Ppk: 002001

Nama Satker: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Alamat Satker:

Mo Surat Perjanjian: AMBATEZE

Tal Surat Perjanjian: 15 Januari 2018

Mama Pemenang: PT. lkpp penyedia 1

Alamat Pemenang: JI. Tarmidi Mo 3RT 15

‘Wakil Sah Penyedia: Julianto

Jabatan Wakil Penyedia: Direktur

Gambar 105. Halaman Surat Perintah Kerja 1



. Lembags Kebiokan User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 108

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tanggal mulai kerja m

. Isi Data Surat
Waktu Penyelesaian: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Perintah Kerja

Tanggal Pekerjaan Selesai: m

Alamat Pengiriman:

Kota Surat Pezanan:

Lingkup Pekerjaan:

No. Rekening Bank *

MNama Bank *

Klik Simpan

Simpan Kembali

Gambar 106. Halaman surat perintah kerja 2
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah surat perintah kerja berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak

dan ditandatangani selanjutnya di-scan dan di-upload kembali ke sistem.

Mo, Rekening Bank * FT752O7R09
Mama Bank * BRI

Mama Pemillk Rekening * SUIEWN > (p/oad Dokumen Cetak

Cokumen Cetak SPK
| Browse. .. |Nnﬁ|e selected.
& Cetak Kembali

1.Cetak Dokumen SPK

Gambar 107. Halaman surat perintah kerja — cetak dokumen
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat Perintah Kerja

SURAT PERINTAH KERJA (SPK) PDF siap cetak

Nomor : AS3424
Paket Pekerjaan : Langganan Internet Mobile
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Internet Mobile nomor AN547625 tanggal 15 Januari 2018, bersama
ini memerintahkan:

PT. Ikpp penyedia 1

JI. Tarmidi Mo 3 RT 15

yang dalam hal ini diwakili oleh: Julianto

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 16.500.000,00

Gambar 108. Cetak Dokumen Surat Perintah Kerja
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.6 Surat Pesanan (Barang)
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. KIlik button ‘Surat Pesanan’ pada halaman List
SPPBJ Non Tender.

Menampidkan | 25 ¥ daia Pencanan

Nomor Tangpal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMEiSurat Pesanan Pembayaran Diokumen Lain

3456729 11 Oktober 2012 REHAMAM 6 Ryp 95.000.000,00

Surat Perjnjian

Menamgiikan Halaman 1 dari 1 Klik surat pesanan |« n -

Kembali

| Paket Mon Tender PPK » List Spphj Non Tender PPK

Gambar 109. Halaman List SPPBJ Non Tender Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK = Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan kembali

Gambar 110. Halaman Buat Surat Pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Paist PPK  » Dattar Surat Pesanan n Sura ana 1.|nput Data Surat

Tanggsal Surat PesanEn -

rama Paket
NamE PP

Jaiatan PRE

WIE EEE

Mama Setuan Kerja
Alamat Satuan Kerja

0. Surat Perjanjan
Tanggal Surat Perjan]iEn
ams Pemenang
Alama Pamenang
WWakll Sah Peryedis

JaEinaEtan Wakll Peryedia

Tanggal Barang DRerima

wakiu Penyelesalan

Tanggal Pekeraan Sekesal

=3 —

Pesanan

Langganan intermet kol
PPK 1

D001
LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARANGJASA PFEMERINTAH

ANISLTEZS
15 Jamarnl 2018

PT. o peryedia 1
JL Tarmidl Mo 3 KT 15

1]
P
il
i

Gambar 111. Halaman Form Surat Pesanan 1
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah surat pesanan berhasil disimpan maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak dan

ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal Barang Ditermns =

Waktu Pemyelessian - .
B Contoh Pengisian :20 han Halender, 2 tahun, 2 bulan

Tanggal Pekenaan Sslesai i

&lamat Pengiriman

Fota Surat Pesanan

2. Upload Dokumen Cetak

Rincian Barang Detsil Rincian Ba

Choose File | Mo file chosen

Dolumean Ceisk Pesanan

Keanbali

1.Cetak Dokumen

Gambar 112. Halaman Form Surat Pesanan 2
Surat Pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PESANAN (SP) Surat Pesanan dalam

MNomor : 9838588999
Paket Pekerjaan : Langganan Internet Mobile

bentuk PDF siap

dicetak

Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;
Berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Intemet Maobile nomor AN547625 tanggal 15 Januari 2018, bersama ini memerintahkan:
PT. lkpp penyedia 1 di JI. Tarmidi No 3 RT 15
yang dalam hal ini diwakili oleh: . selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang:
untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut :

1. Rincian Barang :

Jenis Barang Unit Volume Unit2 WVolume2 Harga Satuan  Pajak (%) Total Harga  Keterangan

Total Nilai

Tanggal barang diterima

. Syaral-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

. Wakiy Penyelesajan : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

. Alamat pengiriman barang

. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

@ ot g e pa

, 16 Januari 2018
Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANG/JIASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 113. Halaman Surat Pesanan PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.7 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Jika pengadaan selain barang, yaitu konstruksi, konsultasi, dan jasa lainnya, maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Lelang PPK » Form Surat Perintah Mulai Kerja

Isikan data SPMK

No Surat Perintah Mulai Kerja:

Tgl Surat Perintah Mulai Kerja: st

Nama Lelang: Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Nama Ppk: kusumah ppk1

Jabatan Ppk: PPK LKPP

Nip Ppk: 000048

Nama Satker: SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL
Alamat Satker:

No Surat Perjanjian: 82920020

Tgl Surat Perjanjian: 11 Januari 2017

Nama Pemenang: PTA

Alamat Pemenang: Pekayon, Bekasi Selatan

Wakil Sah Penyedia:

Jabatan Wakil Penyedia:

Gambar 114. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 1



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 117

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian cetak dokumen SPMK. Dokumen yang telah

dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal mulai kerja 28-01-2017 e
1.Isikan data SPMK
Waktu Penyelesaian: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pekerjaan Selesai: 19-01-2017 i)
Alamat Pengiriman: jl. gatot subroto jaksel

4.Upload Dokumen Cetak

Pilih File fidak ada file yang dipilih

Gambar 115. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 2

3.Cetak Dokumen
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat Pesanan dalam

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

bentuk PDF siap

dicetak

Nomor : 7272989229

Paket Pekerjaan : Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Yang bertanda tangan di bawah ini :
kusumah ppk1
PPK LKPP
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta nomor 82920020 tanggal 11 Januari 2017,
bersama ini memerintahkan:
PT.A
Pekayon, Bekasi Selatan
yang dalam hal ini diwakili oleh: jika
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;
untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Lingkup Pekerjaan : pengadaan konstruksi

2. Tanggal mulai kerja: : 28 Januari 2017

3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Waktu Penyelesaian : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 19 Januari 2017

5. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

Jakarta Selatan, 20 Januari 2017
Untuk dan atas nama SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 116. Halaman Cetak Surat Perintah Mulai Kerja
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.8Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima

dan berita acara pembayaran.

Paket Mon Tender PPK » List Spphj Mon Tender PPK

Menampikan | 25 ¥ data Fencarnian
Nomor Tangpal Fenyedia Harga Final Surat Perjanjian 5PK SPMESurat Pesanan Pembayaran Drokumen Lain
3436738 11 Okzober 2018 REKANAM & Rp 95.000.000,00 [ Surat Perjanjizn ] SPK ] Pembayran ] [ Dicéumen Luil'n:.-:'.]

Menampidkan Halaman 1 dari 1 Kllk pembayaran x|« n y | ow
Kembali

Gambar 117. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan, isi data berita acara serah terima. Tanda bintang

(*) pada form waijib diisi.

Paket Pengadaan PPK » Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Paket 5254909

Mama Faket Langganan Internet Mobile

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Instansi Lembaga Hebijakan Pengadasan Barang/lasas Pemerintah

FPemenang FT. lkpp penyedia 1

No Kontrak ANE4TEZE .

Tanggal kontrak 15-01-2018 Inp‘It Berlta Acara
Milai kontrak Rp 18.500.000,00 Serah Terima

Form Informasi BA Serah Terima

Mo, BAST =

Tanggal BAST = : E
Mama PPHP * :

MIF FFHF *

Gambar 118. Halaman Input BAST dan BAP
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian isi data berita acara pembayaran. Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian
cetak dokumen berita acara. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-

upload kembali ke sistem.
1.Input Berita Acara

Pembayaran

Form Informasi BA Pembayaran
Mo, BAP = :

BAP123

Tanggsal BAFP = :

18-01-2018 =]
ks
Besar pembayarsn 16.500.000,00
Dofumen
Browss. . Mo file selected.

Progres Fisik 100 o5
5. Upload Dokumen Cetak BAST

2.Simpan Berita Acara

- Tipe file Doku yang bisa di upload.

Gambar 119. Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berita Acara Serah

Lembaga Hebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerntah Terima Pekerjaan dalam
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN . .
PDF siap dicetak
Langganan Intemet Mobile
NO : 3456T858TES4

Pada hari ini Selasa langgal enam belas bulan Januari tahun dua ribu detapan belas (16-01-2018), karni yang
bertanda tangan dibawah ini
1. Ria Ervina :
Pejabal Penerima Hasl Pekerjaan LEMBAGA KEBLIMAKAN PENGADAAN BARANGIIASA
PEMERINTAH, datam hal ini bestingak urluk dan alss nama Pejabal Pembeal Komitmen Pada
LEMBAGA HEBLIAKAN PEMGADAAN BARANGIIASA PEMERINTAH, yang beratamat di | vang
selanjulnya desebiul PIHAK PERTAMA.
2. Juliantes ¢
Direktur, datam hal ini berlindak unss dan slas nama PT. IKpp penyedia 1, yang bamedudukan di JI.
Tasrnidi Mo 3 RT 15 yang selanjuinya disebut PIHAK KEDLLS,

Hedua belah pikak sepakal snluk mengadakan serah terima pekerasn benipa Langg Iribesrriet M obsile
pada langgal 15 Jansi 2078 - 15 Januan 2018 sssuai dengan Sural Perintah Kerja Mo, : ANSSTE2S Langgal
15 Jaruan 2018, dan PIHAK KEDUA kepads PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA menerima dengan
baik pekakeanaan pengadaan lersebul,

Demikian Besita Acara Serah Terima ini dibust unbuk digunakan sebagaimana mestinygs.

PlIHAK KEDUA FlHAK PFERTAMA,
PT. lkpp penyedia 1

D resiiar HIP. 1993268688 2018

Mengetahui § Menyetujui :
Pejabat Pembust Komitrmen Pada
LEMBAGA KEBLIAKAN
PENGADAAN BARANGIIASA
PEMERINTAH

HIF. 002001

Gambar 120. Halaman Berita Acara Serah Terima PDF
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Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Berita Acara
BERITA ACARA PEMBAYARAN Pembayaran dalam PDF

Langganan Intemet Mobile siap dicetak
MNO : 34567890

Iartanda angan dibawah inl -

1. PP 1 :
Fejabat Pembueat Homitmen Pada LEMBAGSA HEEEBIJAKAN PEMGADASAM BARAMGLIASS
FEMERINTAH berd rkan  kKep 1 Kepala Lembaga HKebijakan Pengadaan Barang/lasa

Pemerintah Naomas: 12345800/2017 TAHUN 2014 tamnggal 0OF Apal 2017, dalam hal inl bertindak
wniuk dan atas namsa Lembbaga Kebgakan Fengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang berkedudukan
il Jakasta Pusat (Kota), untuk sslanjutnysa dissbut PIHAK PERT AN
2. Julianio o
Diredkowr, dalarm hal nl betindak untuk dan atas narma PT. kKpp penyedia 1, yang berkedod ukcan ol .
Tarmidi Mo 3 RT 15 yang selanjuinya disebut PIHAK KEDLA
Dengan inl menyatakan Dafwa sosesl dengan Benla Acera Serah Terima Pekergaan Mo 3456T80ETESY 15
danuarl 2018 - 15 Januarl 2018, PIHAK PERTAMA menystujul dengan balk palerg 1 Lanog Intermet
Mobile tersebul, sesual dengan Surat Pedintash Kerfa Moo ANSATESS 15 Januarl 2018
Untuk ibe PIHAK PERTAMA wajlb melakukan pembayaran kepada PIHAK HKEDUA sebasar Sp 76 SO0 5000, &
ferraerr bedas fura Nara ratus sibe ragodad) dan PIHAK KEDU A berhak mensdma pembayaran lersebut

FPIHAK KEDUA PIHAK PERTANMS
PT. lkpp penyedia 1 Pejabat Pembuat Momitmen Pada LEMBAGA
KEBLIAKAN PENGADAAN BARAMG/ IASA
PEMERINTAH
Julianto
DHre ki PPK 1
MIF. D000

Gambar 121. Halaman Berita Acara Pembayaran PDF
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.9 Dokumen Lainnya

Pilih button ‘Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen lain yang diperlukan.

Paket Mon Tender PPK. » List Sppbj Mon Tender PPK

Menamgidkan| 25 ¥ data Pencanan

Nomar Tangpal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMES Surat Pesanan Pembayaran Diokumen Lain
3456738 11 Okiober 2018 REKANAMN § Fp 95.000.000,00 [ Surad Perjanjizn ] [ S:'H] [ Peermba yran ] [ Dicdoumen L;.lil'n:.-:'.]

Menamgikan Halaman 1 dan 1

Klik dokumen
Kembali

lainnya

Gambar 122. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kik button ‘Buat Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen.

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

EEIE LU Mama Dokumen Tamggal

Lainnya

Gambar 123. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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W& . [embaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi data dokumen tambahan lainnya kemudian klik button ‘Simpan’

Paket PPK » Form Dokumen Lainmva

1. Input Informasi Dokumen

Mama Dokumen *
Momor Ciokurmen *

Tanggal Daokumen: -

Uplzad File Dokumen: Mo file chosen

2. Simpan Dokumen

Gambar 124. Halaman Form Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BERANDS DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

'S & Pstunuk Panggunzan PPK 11 - Pejabat Pembust Komitmen

Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Buat Paket

et Mon Transaksional

Buat Paket

Menampilkan | 25 data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Pembuatan paket non spk dimulai dengan memilin dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non spk.

Gambar 125. Halaman Daftar Paket Non Transaksional PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

(DS Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah v B

St e LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH ~ B Pilih K/L/D/I, Satuan

Metode Pemilihan Semua Metode Pemilihan ¥ Kerja, Metode Pemilihan,

Tahun Anggaran 2018 -

Update RUP

Pembuatan paket non tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dilaksanakan.

dan Tahun Anggaran

Menampilkan 25 v data Pencarian

Metode
v Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

18495882 Unit Layanan Kesehatan (o T F 9> Y FE2Y Sl can Pemelinaraan APBN Pengadaan Langsung  Rp 105,8 Jt 2018
Kantor/Layanan Perkantor;

18495823 Pengadaan Fasilitas Perka Bing Kerja/ Persiapan APBN 2018

Pengadaan Sarana dan PrasaranW&edung dan Bangunan/ Layanan Internal
(Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 660 Jt

18495767 Pengadaan Direktorat SPSE/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/

Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 800 Jt

18495745 Pengadaan Peralatan Penyimpanan/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas

Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

e-Purchasing Rp 63 Jt

Gambar 126. Halaman Daftar Rencana Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18495882
Nama Paket Unit Layanan Kesehatan (In House Clinic)/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
K/IL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket = Rp 105.840.000.00
Tahun Anggaran  null

Jenis Pengadaan = Jasa Lainnya

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
Buat Paket 01.3927.994.001.002.00.522191 Rp 105.840.000,00

Buat Paket

Gambar 127. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Informasi Rencana Pengad

Apakah benar ini Paket Anda

Kode RUP 18495693

’ toran/ Layanan

‘ Cancel

Nama Paket Pengadaar
Internal (O

K/IL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerinta

Satuan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA P
Kerja

Nilai Pagu  Rp 200.000.000,00
Paket

Tahun 2018
Anggaran

Jenis Pengadaan Barang
Pengadaan

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
1 APBN 02.3928.951.004.051.00.532111 Rp 200.000.000,00

B Buat Paket

Gambar 128. Halaman Persetujuan Buat Paket
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Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan

KILIPD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket

Nilai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan *

2. Simpan

Paket

Simpan dan Membuat Paket

* Harus diisi.

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

184395693 Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas APBN
Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2018 APBN 02.3928.951.004.051.00.532111 Rp 200.000.000,00 PPK 33

Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum
dan Keuangan

1. Input Lokasi

Rp 200.000.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi * Pekeriaan
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP

O Kembali

© Tambah Lokasi

3. klik kembali

Gambar 129. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pada halaman Daftar Paket pada tab ‘Pencatatan Non Tender’ kemudian klik button ‘Buat Paket Baru’.

Tender Non Tender I Pencatatan Non Tender I Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Non Tender
Buat Paket

Menampilkan 25 v data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat e
i Pilih paket
Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Draft 20 September 2018
Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan
Internal (Overhead)/ Biro Umum dan pencatatan
Kevangan
Pengadaan Fasilitas Perkantoran Penataan Ulang Ruang Kerja/ Draft 20 September 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan BARANGJASA PEMERINTAH

Bangunan/ Layanan Intemal (Overhead)/ Biro Umum dan

PEIEUEN] Pengadaan Langsung

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « < > »

Pembuatan paket non spk dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non spk.

Gambar 130. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, serta realisasi anggaran.

Penting:
1. Paket Non Tender harus diisi dengan lengkap.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 498999

Nama Paket Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead) Biro
Umum dan Keuangan (0D

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang =

Metode Pemilihan A ARG S 1. Lengkapl data paket

Bukti Pembayaran Non SPK v

Tanggal Paket Selesai * o

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirya Kontrak.

Nilai Pagu Rp 200.000.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi

2. Tambah Realisasi Anggaran

+ Tambah Realisa! Total Nilai Realisasi : Rp 0,00

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Non Tender

Gambar 131. Halaman Edit Non Transaksional
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi
1. Input Data

Jenis Realisasi Bukti Pembelian Realisasi

Nomor Dokumen

Nilai Realisasi (Rp) *
Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi 08-10-2018 &

File Upload Choose File | No file chosen

2. Klik Simpan

v

Total Nilal Realsasi : ﬂp U,Gl

Kembali

Gambar 132. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan maka akan muncul button pilih penyedia/non penyedia.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Berhasil simpan Realisasi

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian '
Nomor Dokumen 62728282828
Nilai Realisasi (Rp) * 198.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi . £

File Upload Choose File | No file chosen

Keterangan terlampir file

Pilih Penyedia

Pilih Penyedia DataNon SIKaP v

Tambah Penyedia

© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat

Kembali Total Nilai Realisasi : Rp 198.000.000.00

Gambar 133. Halaman Form Realiasasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Naipa Eenyedia Sitakan Masukkan Nama Penyedia
Rt Silakan Masukkan NPWP Penyedia
Email ! ,
Silakan Masukkan Email Penyedia Isi data penyedia non
Tel SIKaP
opon Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
A Silakan Masukkan Alamat Penyedia

& Tambah Penyedia

Pilih tambah penyedia

Gambar 134. Halaman Pilih Non Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPWP

Silahkan Masukan NPWP Penyedia

Q. Cari Penyedia

Isikan NPWP penyedia
Pilih cari penyedia

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.
& Kembali

Gambar 135. Halaman Isi NPWP Penyedia

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama Ferusahaamn FT. lkpp penyedia 1
NF 12.121.212.1-212.121

Q) Cari Penyedia =4 Tambah Penyedia

MNama Perusahaam

Emaill
-

Telp Alamat Status
jalatest@gmail.com

02134507

jalan test

Ands tidak dapat menmilin penyedia, karena jumlan penyedia yang terdaftar di pengadasan ini sudah melebihi batas yang di tentuéan.

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk Mmelatukcan pencarian penyedia, |alu cheklist penyedia yang akan di masuikan ke daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 136. Halaman Pilih Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

v Berhasil simpan draft penyedia

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian '
Nomor Dokumen 62728282828
Nilai Realisasi (Rp) * 198.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi *

08-10-2018 s
File Upload Choose File | No file chosen
Keterangan terlampir file
VA
Pilin Penyedia

DataNon SIKaP +

© Tambah Penyedia

No Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat

1 PT Rekanang9 63.627.872.7-268.228 rekanan89@gmail.com 26272828828228  |jl. epicentrum tegah lot 11B

Kembali Total Nilai Realisasi : Rp 198.000.000,00

Gambar 137. Halaman Form Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
tender.
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Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non

Uraian Pekerjaan

Font Family Font Format

Isi uraian pekerjaan

Informasi Lainnya

Upload informasi lainnya jika ada

Informasi lainnya dapat beripa oe
di luar kendali PPK.

a terdapat kendala

BiSimpan  Naegy Pilih simpan

Gambar 138. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”

Beranda » Daftar Paket » E atatan Non Tend

Paket berhasil di simpan Paket berhasil disimpan

Penting:
1. Paket Non Tender harus diisi dengan lengkap.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misainya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 498999

Nama Paket Pengadaan Peralatan Pendukung Sistem Antrian Area Pelayanan Publik/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead) Biro
Umum dan Keuangan

Jenis Pengadaan

Pengadaan Barang v
Metode Pemilihan Pengadaan Langsung N
Bukti Pembayaran Non SPK =

Tanggal Paket Selesai *
17-10-2018 & Belum ada perubahan

¥ Ubah Tanggal Selesai

* Alasan wajib diisi jika ada perubahan tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 139. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
a Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Buat Paket

. Swakelola

Buat Paket

Menampilkan, 25 v data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 140. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan)

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILEDS Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Pilih K/L/D/1, Satuan
Sailanieras LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH v n Kerja, Metode Pemilihan,
Tahun Anggaran 2018 ~ dan Tahun Anggaran

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilin dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Menampilkan, 25 v data Pencarian
Pilih Paket

—lode =._Nama Paket Pagu Tahun
18316447 Pengembangan Sistem Profesi Ahli Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Rp 75,7 Jt 2018
18301380 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 685 Jt 2018
18301346 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 273.4 Jt 2018
18301330 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp24Jt 2018
18301283 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, Rp 150,6 Jt 2018
18285799 Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasional Rp 9952 Jt 2018

Gambar 141. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Informasi Paket Swakelola

Kode RUP
Nama Kegiatan
K/L/IPD

Satuan Kerja
Nilai Pagu Paket
Tahun Anggaran
Anggaran

Apakah benar ini Pake
18
Pe

Le

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Rp 273.400.000,00
2018

No Sumber Dana Kode Anggaran

06.3936.004.001.051.00.522191

2. Buat Paket 06.3936.004.001.051.00.521213

[ Buat Paket

Gambar 142. Halaman Informasi Paket Swakelola

Nilai
Rp 163.800.000.00
Rp 109.600.000.00

143
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Kegiatan Tahun Anggaran
18301346  Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, 2018
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nama Kegiatan Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa,
Nilai Pagu Paket Rp 273.400.000,00
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai **
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522191 Rp 163.800.000,00
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.521213 Rp 109.600.000,00
PPK NIP Nama Pegawai Nama User
9 P PPK .
e B = 1. Input Lokasi
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten * Detail Lokasi * Pekerjaan
Pilih Provinsi - Pilih Kabupaten/Kota - Alamat Detail

2. Simpan

© Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket Q@ Kembali

* Harus diisi.

Gambar 143. Halaman Edit Paket Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Data paket telah tersimpan

R Umum P

K/L/PD

Satuan Kerja
Nama Kegiatan
Nilai Pagu Paket

Anggaran

PPK

Lokasi Pekerjaan *

Simpan dan Umumkan Paket Q@ Kembali

* Harus diisi.

Data Paket berhasil

disimpan

Kode RUP Nama Kegiatan

18301346 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa,

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Penyusunan Sistem Perencanaan. Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa,

Rp 273.400.000.00

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.522191
2018 APBN 06.3936.004.001.051.00.521213
NIP Nama Pegawai Nama User
0020099 PPK 99 PPK99
Provinsi * Kabupaten * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) o JI. epicentrum tengah lot 11B

© Tambah Lokasi

Pilih kembali

Tahun Anggaran

2018

Nilai **
Rp 163.800.000.00

Rp 109.600.000,00

Gambar 144. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola

Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘Buat Swakelola’ untuk membuat
paket swakelola baru.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTL PASSWORD ® oaGouT
E3ll & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Swakelola
Buat Paket

Menampilkan | 25 v data Buat Swa ke|o|a
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Penyusunan Sistem Perencanaan, Dratt 17 Oktober 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA (#Buat Swakelola
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan PEMERINTAH
Barangllasa,
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < n > | o»

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 145. Halaman Daftar Paket swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih tanggal paket selesai kemudian input realisasi anggaran.

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misainya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, (@D
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tipe Swakeiola KIL/PD PENANGGUNG JAWAB ANG ¥

Nilai Pagu Rp 273.400.000,00
Reali i — _— . S
Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi : Rp 0,00
Tanggal Paket Selesai *
8

Gambar 146. Halaman Edit Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Input Data

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi Realisasi anggaran

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian

Nomor Dokumen

Nilai Realisasi *
Gunakan koma untuk pemisah ribuan.

I' 'k
Tangoal Realisasi 17102018 -

e Choose File | No fle chosen

Klik Simpan
4

Total Nital Reansas! ; RD 00

Kembali

Gambar 147. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi
Berhasil simpan Realisasi Berhasil simpan
realisasi
Jenis Realisasi * v
Nomor Dokumen 23456789
Nilai Realisasi * Rp 220.000.000,00
Gunakan koma untuk pemisah ribuan.
Tanggal Realisasi * 17-10-2018 -
File Upl ——
Naea Choose File | No file chosen
Keterangan ok
4
h : Total Nilai Realisasi : Rp 220.000.000,00
B Simpan Kembali aA a
- Pilih kembali

Gambar 148. Halaman Form Realisasi swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Per e-procurement harus dil 1 secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan meny 1 status 1 menggantung dan berpotensi

sebagai temuan auditor.

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa, @
Metode Pemilihan E-Swakelola

fLine:Swaketola K/L/PD PENANGGUNG JAWAB ANGC ¥

Nilai Pagu Rp 273.400.000,00
Realisasi B it N - = E . "
No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukti Pembelian Rp 220.000.000,00 17-10-2018 @
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi : Rp 220.000.000,00

Tanggal Paket Selesai *

e Isi tanggal paket

Uraian Pekerjaan B 7

= | Font Size selesai PEx.x S B=

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

© Kembali

Gambar 149. Halaman Edit Paket Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Paket berhasil disimpan

Paket berhasil di simpan

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebagai temuan auditor.

Kode Paket 210999
Nama Paket Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan Barang/Jasa. @
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tine;Swakelola KIL/PD PENANGGUNG JAWAB ANG ¥

Nilai Pagu Rp 273.400.000,00
Realisasi : S 2 o 2 ; g < 3
No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukti Pembelian Rp 220.000.000,00 17-10-2018
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi : Rp 220.000.000,00

Gambar 150. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Swakelola Aktif
Menampilkan| 25 v data Pencarian
Kode Paket v  Nama Paket
210999 Penyusunan Sistem Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan PaK Jika ada peru bahan
Barangisasa,
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « < - > »

Gambar 151. Halaman Pencatatan Swakelola



. Lembags Kebiokan User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 153

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERAMDE DAFTAR PAKET LG AKSES GANTI PASSWORD

» RG]

Pilih Log Out

E-Tendering Mon E-Tendering Mon Transaksional Swakelola

Paket Non E-Tendering PPK

Menampilkan 25 data Pencarizn
Kode Cetak
Paket ¥ Nama Paket Tahap Dokumen
5163999 Paket Penunjukan gabungan €T TLE NIRRT EITT T -ttt Paket Sudah E-Kontrak
Selezai
5112999 Pengadaan Rumput Sintetis / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Paket Sudah E-Xontrak
ETENLELE e-Pengadaan Langsung | spse 4 Selesai
4814539 Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate, Outsourcing Dokter Umum (b e Faket Sudah
Selesai
4355900 Tenaga Pendukung Legal Drafter Kegiatan Kajian Badan Usaha dan Keadaan Khusus 0.2 a0 ElEELRETT T R LY Paket Sudah E-Kontrak
Selesai

Gambar 152. Halaman Beranda PPK - Logout



